MINISTERUL EDUCATIEI Sl
CERCETARII STIINTIFICE

Scoala Gimnaziala, Comuna Brazi

S.G.C.B

Str. Lalelelor, Nr. 6. Sat Brazii de Sos, Jud. Prahova
tel Fax 0224-480,101

REGULAMENT DE ORDINE INTERIOARA 2015 - 2016

CAPITOLUL I: DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezentul Regulament de organizare si functionare (ROF) /de ordine interioara, contine
reguli si norme privind organizarea si functionarea Scolii Gimnaziale, Comuna Brazi, in
conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr.1/ 2011, respective ROFUIP — OM 5115 /2015.
Art.2. (1) Scoala Gimnaziald, Comuna Brazi este organizata si functioneaza in baza legislatiei
in vigoare, a actelor normative elaborate de Ministerul Educatiei si Cercetdrii Stiintifice, a
deciziilor Inspectoratului Scolar Judetean Prahova si a prezentului Regulament de ordine
interioara.

(2) Regulamentul de ordine interioara elaborat de Colectivul de lucru al unitatii scolare, a fost
dezbdtut in cadrul Consiliului Profesoral si aprobat de Consiliul de Administratie, cu
participarea reprezentantilor organizatiei sindicale existente n scoala.

Art.3. In spatiul scolar al Scolii Gimnaziale, Comuna Brazi sunt interzise, potrivit legii, crearea
si functionarea oricaror formatiuni politice, desfasurarea activitatilor de propaganda politica si
prozelitism religios, orice forma de activitate care Tncalca normele generale de moralitate si
care pune 1n pericol sanétatea fizicd sau psihica a elevilor, precum si a personalului didactic si
nedidactic.

Art.4. (1) Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic
urmator.

(2) Structura anului scolar, respectiv perioadele de desfasurare a cursurilor, vacantelor si
sesiunilor de examene / evaluare se stabilesc prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii

stiintifice.



(3) In situatii obiective, precum epidemii, calamitati naturale etc., cursurile scolare pot fi
suspendate pe o perioada determinata.
(4) Suspendarea cursurilor este urmatd de masuri privind parcurgerea integrald a programei
scolare pana la sfargitul semestrului, respectiv anului scolar. Aceste masuri vor fi stabilite prin
decizia directorului Scolii Gimnaziale, Comuna Brazi.
Art.5. In anul scolar 2015-2016, Scoala Gimnaziald, Comuna Brazi isi desfisoara activitatea
fiind organizatd, conform organigramei aprobate, aviand in structura sa organizatorica
urmatoarele subdiviziuni:

(1) Consiliul de Administratie

(2) Director

(3) Consiliul Profesoral

(4) Consiliul reprezentativ al parintilor

(5) Comisia de asigurare a calitatii

(6) Grupul de lucru — implementare OMF 946/2005

(7) Secretariat

(8) Biblioteca

(9) Serviciul Contabilitate si achizitii publice

(10) Comisia de acordare a burselor

(11) Comisia pentru formare continua

(12) Comisii metodice

(13) Comisia SSM / PSI

(14) Comisia arhivare scolara

(15) Comisia de consiliere si orientare scolara si profesionala

(16) Coordonator munca educativa

(17) Consiile claselor

(18) Clasele de elevi

(19) Consiliul elevilor.

Art.6. Prezentul Regulament de ordine interioarda a fost elaborat in conformitate cu
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitarROFUIP,
OM nr.5115/2015.

Art.7. Respectarea prevederilor prezentului Regulament de ordine interioara este obligatorie
pentru personalul didactic, personalul auxiliar si nedidactic; pentru elevi si parinti, care vor
semna pentru luare la cunostintd, precum si pentru orice persoand care vine in contact cu

unitatea noastra scolara.



Art.8.Prezentul Regulament de ordine interioara va fi afisat 1n fiecare sala de clasa si postat pe

site-ul institutiei de Tnvatamant.

CAPITOLUL II: REGULI DE FUNCTIONARE A SCOLII

A. REGULI GENERALE DE FUNCTIONARE A SCOLII

Art.9. Scoala Gimnaziald, Comuna Brazi functioneaza intr-un singur schimb. Programul orar
se desfasoara astfel:

-la ciclul primar si gimnazial ora este de 50 de minute si pauza de 10 min;

-orele incep la 8.30 si se incheie, de reguld, la ora 14.30 .
Art.10. Elevii Scolii Gimnaziale, Comuna Brazi au obligativitatea sa vina la program cu 10
minute Tnainte de Tnceperea cursurilor.
Art.11. in pauze elevii sunt supravegheati de invititorii / profesorii de serviciu conform unui
program afisat la avizierul scolii.
Art.12. La sfarsitul programului invatatorii / profesorii au obligatia sa Tnsotesca elevii la iesire.
Art.13. Serviciul pe scoala efectuat de elevi se va face conform unui program afisat la avizierul
scolii.
Art.14. Elevii Scolii Gimnaziale, Comuna Brazi au obligatia sa participe la cursuri si la
activitatile extrascolare la care sunt solicitati.
Art.15. Conform Legii Educatiei Nationale nr.1/2011, parintii sunt obligati sd asigure
frecventarea scolii de catre elevi.
Art.16. Accesul persoanelor care nu fac parte din mediul intern al Scolii Gimnaziale, Comuna
Brazi se face conform unor reguli afisate la intrarea n institutia de invatdmant. Mentionam ca
scoala este prevazuta cu un sistem de control acces.
Art.17. in cadrul Scolii Gimnaziale, Comuna Brazi colectivele de elevi se organizeaza si
functioneaza conform ROUFUIP, prezentului ROI si regulamentului clasei, responsabilitatea
de indrumare fiind atributia expresa a invatatorului/dirigintelui.
Art.18. In cadrul Scolii Gimnaziale, Comuna Brazi consiliul clasei are ca principale atributii
analiza situatiei scolare si disciplinare a elevilor si propunerea notelor la purtare in functie de

rezultatele analizelor realizate.

B . REGULI PRIVIND COMPORTAMENTUL ELEVILOR IN CADRUL
INSTITUTIEI DE INVATAMANT



Art.19. In cadrul Scolii Gimnaziale, Comuna Brazi elevii trebuie sa aibd un comportament
civilizat atét Tn scoala cat si in afara acesteia.

(1) sa arate respect fatd de colegi, profesori, personalul auxiliar si nedidactic al scolii si alte
persoane cu care vin 1n contact;

(2) sa evite orice forma de violenta si agresivitate fizica ori verbala fata de colegi;

(3) sa rezolve conflictele prin dialog si in conformitate cu regulamentul scolar, cu sprijinul
dirigintelui sau a conducerii gcolii;

(4) sa nu distruga/sustragd bunurile scolii sau ale colegilor;

(5) sa fie responsabili In indeplinirea sarcinilor scolare (sa nu lipseascd nemotivat, si nu
deranjeze buna desfasurare a orele, sa fie onesti in relatia cu profesorii, colegii si alte categorii
de personal cu care vin in contact prin natura activitatilor scolare);

(6) sa adopte o atitudinine sincera si onesta in orice situatie dar mai ales atunci cand se produc
incidente, falsa solidaritate fiind considerata complicitate §i tainuirea adevarului;

Art. 20. Tinuta purtata de elevii Scolii Gimnaziale, Comuna Brazi este obligatorie si presupune
respectarea urmatoarelor reguli:

(1) elevii de la ciclul primar vor purta uniforma clasica;

(2) elevii de la gimnaziu vor purta uniforma scolii;

(3) elevii sunt obligati sa respecte zilnic tinuta precizata la pct. (1) si (2);

(4) nu este permis ca elevul sa tind Tn geantd camasa alba si sd o puna numai la anumite ore. in
acest sens se vor face controale prin sondaj de cétre conducerea scolii;

(5) elevii care incalca prevederile de la pct. (1), (2), (3) si (4) vor fi mustrati si sanctionati astfel
incat tinuta lor sa fie in conformitate cu prevederile prezentului Regulament.

(6) elevilor le este interzisd vopsirea parului sau a unghiilor, sa se machieze,sa poarte
piercinguri, bijuterii valoroase, insemne satanice sau de altd naturd, care nu tin de
preocuparile scolare;

(7) nerespectarea prevederii de la pct. (6) atrage dupa sine convocarea parintilor la sediul Scolii
Gimnaziale, Comuna Brazi pentru informare si luare la cunostinta cu privire la abaterile de la
regulament.

Art.21. Accesul si comportamentul elevilor in spatiul scolar se afla sub incidenta urmatoarelor
reguli:

(1) intrarea in institutia de Tnvatamant se face cu 10 minute Tnainte de Tnceperea cursurilor.
Elevii nu au voie sa vina mai devreme cu 10 minute si nu au voie sa intre Tn scoald neinsotiti
de un cadru didactic, conform regulilor stabilite;

(2) nerespectarea acestei prevederi a regulamentului atrage dupa sine scdderea notei la purtare

Cu un punct;



(3) in cazul in care elevul intarzie mai mult de 10 minute se considerd absenta nemotivata;

(4) 1n cazul in care elevul pleaca de la scoald in timpul programului (fara justificare motivata
si fard a anunta dirigintele sau conducerea scolii),va primi absente nemotivate;

(5) elevul care nu frecventeaza cursurile obligatorii, depasind cu mai mult de 4 ani varsta clasei
respective se afla 1n situatia de abandon scolar;

(6) elevul care va fi corigent la 3 discipline la sfarsitul anului scolar va fi declarat repetent;

(7) abaterile repetate sau foarte grave de la pct. (3), (4)(stabilite de Comisia de disciplind a
scolii) se sanctioneaza conform Art.118 si 123 din ROFUIP;

(8) scutirile medicale vor fi predate Tnvatatorului sau dirigintelui clasei, nu mai tarziu de 7 zile
de la intoarcerea elevului la scoala. Cand exista suspiciuni ca un certificat medical a fost obtinut
prin frauda, acesta nu va fi luat in considerare;

(9) situatia elevilor cu imbolnaviri frecvente va fi discutata cu parintii si profesorii clasei pentru
a ajuta elevul sa recupereze materia pierdut;

(10) In timpul cursurilor elevii nu au voie sa iasd din sala de clasa. Nerespectarea acestei
prevederi va fi urmatd de convocarea pdrintilor elevului care a incédlcat prevederea
regulamentului si care vor fi invitati sa participe la o intilnire la sediul Scolii Gimnaziale,
Comuna Brazi pentru a fi informati cu privire la abaterea disciplinara a elevului;

(11) in timpul pauzelor, n conditii meteo favorabile, elevii vor iesi In curtea scolii; in clasa pot
ramane cei cu probleme de sdnatate, cei care repeta lectiile sau servesc gustarea, acestia fiind
supravegheati de elevii de serviciu si profesorul de serviciu pe hol;

(12) elevii raman in clasa si atunci ciand conditiile meteo sunt nefavorabile,

(13) 1n pauze, elevii nu au voie sa alerge pe holuri sau 1n clasd, nu au voie sa se bata, sd se
imbrinceasca, sd arunce cu diverse obiecte sau mancare prin clasd. Nerespectarea prezentei
prevederi va fi sanctionata cu sciderea notei la purtare;

(14) in timpul orelor de educatie fizica efectuate in sala de sport, elevii nu au voie s revina in
clasa fara acordul profesorului;

(15) echipamentul sportiv va fi purtat numai la orele de educatie fizicd. Schimbarea
echipamentului se poate face in clasa, prin rotatie, fete - baieti, conform Regulamentului clasei
sau 1n vestiarul salii de sport;

(16) este interzis elevilor sa posede sau sa introduca in spatiul scolar materiale cu caracter
pornografic, arme, petarde, pocnitori, cutite, spray paralizant etc.

(17) este interzis elevilor sd aducd minge la scoald sau si se joace cu mingea 1n curte sau in
sala de clasd. Mingea se foloseste numai sub supravegherea Tnvatatorului/profesorului;

(18) nerespectarea prevederilor de la pct. (9) se sanctioneaza cu retinerea mingiei de cétre

conducerea scolii;



(19) elevii au obligatia sa inchida telefoanele mobile si si le puni in ghiozdan (nu in
buzunar) la intrarea in sala de curs;

(20) sunt interzise cistile audio si transmiterea de mesaje pe telefon in timpul orei;

(21) nerespectarea prevederilor de la pct. (19) si (20) atrage dupa sine retinerea
telefonului de catre profesor, acesta fiind predat directorului institutiei. Telefoanele retinute ca
urmare a abaterii disciplinare pot fi ridicate numai de parinti de la conducerea scolii.

Art.22. Alimentatia,curatenia si ordinea in spatiul scolar se vor face cu respectarea
urmatoarelor reguli:

(1) elevii servesc in scoala gustarea oferitd de guvern sau pachetelul pregitit de acasa. Acest
lucru se face exclusiv in pauza si nu in timpul orelor;

(2) este interzis elevilor sa iasa din curtea scolii In pauze si sa paraseasca spatiul scolar pentru
a-si cumpdara mancare;

(3) este interzis elevilor sd fumeze, si consume alcool, droguri etc. incilcarea acestei prevederi
atrage dupa sine sciderea notei la purtare cu un punct si convocarea périntilor la sediul Scolii
Gimnaziale, Comuna Brazi pentru a fi informati cu privire la abaterea disciplinard a elevului;
(4) elevii au obligatia sa pastreze curatenia In spatiul scolar (spatiul scolar este alcatuit din:
sali de clasa, holuri,scari,sala de mese,sala de sport, laboratoare, toalete si curtea scolii);

(5) 1n spatiul scolar este interzis elevilor consumul de produse alimentare din care rezulta resturi
greu de Indepartat (guma de mestecat, seminte, pufuleti, floricele de porumb, chipsuri etc.);
(6) 1n spatiul scolar este interzis elevilor sd arunce cu diverse obiecte, produse alimentare si
resturi menajere etc;

(7) Nerespectarea acestor prevederilior de la pct. (4), (5) si (6) atrage dupa sine participarea, In
mod obligatoriu, la actiuni de curitenie in afara programului scolar. In cazul in care nu poate
fi identificat elevul care a Incélcat aceste prevederei, toti elevii clasei vor suporta consecintele
si vor participa la aceste actiuni. Refuzul de a participa la actiunile de curatenie se sanctioneaza
cu scaderea notei la purtare cu un punct /actiune propusa;

(8) dupa ultima ora, elevii au obligatia sa curate bancile si sa arunce resturile din banci la cosul
de gunoi;

(9) in cazul in care elevii au folosit scaunele clasei la o activitate in altd clasa sunt obligati sa
le aduca Tnapoi sub supravegherea profesorului care a desfasurat activitatea respectiva.
Art.24. Pastrarea bunurilor scolii se va face prin respectarea urmatoarelor reguli:

(1) elevii sunt obligati sa nu deterioreze bunurile scolii/dotérile din spatiul scolar (mobilier,
obiecte sanitare, electrice, peretii, usi, table, planse, geamuri etc.) prin taiere, zgériere,

murddrire, mazgalire, spargere;



(2) In cazul stricaciunilor provocate din neatentie sau reavointa, elevii vor suporta costurile
reparatiilor sau vor inlocui bunurile distruse. In cazul in care nu poate fi identificat

responsabiliul, cheltuielile vor fi suportate de intreaga clasa conform ROFUIP.

C. RECOMPENSE SI SANCTIUNI APLICATE ELEVILOR

Art.23. Actiunile deosebite care aduc recunoastere si onoare scolii cit si rezultatele de exceptie
in pregatirea elevilor se recompenseaza.

In carul Scolii Gimnaziale, Comuna Brazi recompensele acordate elevilor pot lua forma:
-lauda si evidentierea in fata clasei,

-evidentiere de catre director 1n fata tuturor elevilor scolii,

-comunicare verbald sau scrisa adresata parintilor,

-recompense materiale acordate de sponsori,

- premii, diploma,

-diploma de excelenta se acorda elevilor de gimnaziu care au absolvit anul cu media 10,
-afisarea diplomelor si fotografiilor pe panourile scolii,

-consemnarea rezultatelor in cartea de onoare a scolii.

Art. 24. Incilcarea regulilor trasate prin prezentul regulament de ordine interioard, precum si
a altor regulamente complementare atrage dupa sine, in mod obligatoriu, aplicarea de
SANCTIUNL

in cadrul Scolii Gimnaziale, Comuna Brazi sanctiunile pot lua forma:

-observatia individuala,

-mustrare 1n fata clasei, Consiliului clasei sau Consiliului profesoral, care genereaza automat
scaderea notei la purtare,

-mustrare scrisd inménata parintilor care se Inregistreaza in catalog si se consemneazd in
raportul clasei, si care atrage automat sciaderea notei la purtare,

- mutarea disciplinara la alta clasa care se consemneaza in registrul matricol si in catalog, care
atrage automat scaderea notei la purtare,

- eliminarea de la cursuri 3-5 zile. La gimnaziu consta in efectuarea unor activitati de curatenie
in scoala fara participare la ore, si care atrage scdderea notei la purtare, precum si consemnearea
in registrul matricol si in catalog; aceastd prevedere nu se aplicd la Tnvatdmantul primar,
-mutarea disciplinara la altd scoald cu consimtdméantul conducerii scolii respective si al
parintilor.

Art.25. Notarea elevilor se va face respectdnd urmatoarele reguli:



(1) notarea elevilor va include in mod obligatoriu si 1 punct acordat pentru competenta
lingvistica;

(2) profesorii vor arata elevilor toate lucrarile scrise corectate Tnaintea trecerii notelor in
catalog; (3) notele se vor trece in catalog in prezenta elevilor iar testele curente se dau acasa;
(4) périntii pot consulta la scoala lucrarile semestriale in prezenta profesorilor;

(5) elevii au obligatia sa poarte asupra lor carnetul de elev, sa-l1 prezinte profesorilor si
parintilor, parintii certifica prin semnétura faptul ca au luat la cunostinta si cunosc rezultatele
elevului;

(6) elevii au obligatia sa utilizeze cu grija manualele scolare primite gratuit si sa le restituie in
stare buna la sfarsitul anului scolar;

(7) nota la purtare se stabileste de diriginte dupd consultarea Consiliului clasei, n functie de
comportamentul general al elevului in gcoala si in afara ei;

(8) notele sub 7 la purtare se aproba in Consiliul profesoral;

(9) elevii cu media generala 5 la purtare sunt declarati repetenti;

(10) stabilirea notei la purtare 1n functie de absentele nemotivate se va face conform Art.131
din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din Tnvatdmantul preuniversitar,

astfel:,,la fiecare 10 absente nemotivate pe semestru se scade un punct la purtare”.

D. REGULI PRIVIND DESFASURAREA ACTIVITATILOR EXTRACURRICULARE
SI DE FOLOSIRE A DOTARILOR SCOLII

Art.26. Activitati extracurriculare vor fi organizate si desfasurate cu respectarea urmatoarelor
reguli:

(1) invitatiile formulate in numele scolii vor fi distribuite dupa ce au fost vizate de cétre
director; este interzisa comercializarea invitatiilor;

(2) diplomele date de scoala pentru activitati extrascolare vor fi vizate de catre director;

(3) excursiile organizate in judet sau in afara judetului, cu durata de una sau mai multe zile,
precum si taberele scolare, se aproba de directorul scolii si ISJ Prahova. Pentru indeplinirea
prezentei prevederi Tnvatatorii / profesorii Tnsotitori vor depune la directorul scolii lista cu elevi,
itinerariul si programul excursiei/taberei §i vor respecta metodologia de organizare a unei
excursii;

(4) activitatile de parteneriat care implica desplasarea in afara spatiului scolar se anunta la
director printr-o notd (Obligatoriu nota va contine urmatoarele informatii: actiunea, data,

locul desfasurarii, elevii participanti, profesor coordonator);



(5) actiunile de voluntariat desfasurate in parteneriat se fac in echipd de mai multe cadre
didactice si elevi si sunt Insotite de un protocol de colaborare, semnat anterior organizarii
actiunilor respective.

Art.27. Folosirea laboratoarelor si dotérilor existente se va face cu respectarea urmatoarelor
reguli:

(1) 1n laborator se intra si se iese sub supravegherea profesorului;

(2) la plecare din laborator profesorii au obligatia sa verifice daca geamurile sunt inchise si usa
este Tncuiata;

(3) este interzisd modificarea setarilor calculatoarelor si instalarea de soft nedidactic;

(4) este interzisa folosirea neautorizata a internetului;

(5) este interzis accesul persoanelor strdine sau a elevilor de la clasele care nu au ora 1n
laborator;

(6) profesorii care isi desfasoara activitati in laboratoare au obligatia consemnarii activitagilor
desfasurate 1n registrul laboratorului;

(7) accesul in laboratoarele scolii este neconditionat pentru toate cadrele didactice care au
dreptul sa foloseasca orice laborator pentru activitdti didactice de instruire a elevilor dupa un
program stabilit de comun acord Intre cei ce utilizeaza in comun aceste laboratoare si dotarile
aferente;

(8) nerespectarea oricadrui punct mentionat la acest articol conduce la interzicerea accesului in
laborator.

Art.28. Functionarea bibliotecii scolare si folosirea acesteia se va face cu respectarea
urmatoarelor reguli:

(1) biblioteca functioneaza dupa un program afisat;

(2) cartile vor fi imprumutate pe baza de semndturd pentru 2 sdptamani;

(3) 1In cazul in care cartea nu se restituie pana la sfarsitul anului scolar nu se va incheia situatia

scolara daca elevul nu aduce cartea sau contravaloarea ei in bani.

E. SERVICIUL iN SCOALA

Art.29. Serviciul pe clasa se va desfasura astfel:

(1) va fi efectuat de 2 elevi timp de o zi, la nivelul clasei pot fi stabilite si alte modalitati de
desfasurare;

(2) la nivelul fiecarei clase se va constitui si actualiza un caiet In care se consemneaza
urmatoarele aspecte: asezarea in banci stabilitd de diriginte, observatii ale profesorilor in timpul

orelor, consemnari ale elevului de serviciu cu privire la absente, Intarzieri, chiul;



(3) zilnic elevul de serviciu verifica starea mobilierului. In cazul in care se constata deteriorari
sau murdarie elevul de serviciu informeaza femeia de serviciu si dirigintele;

(4) elevii de serviciu au obligatia de a sterge tabla, de a aerisi clasa si de a invita colegii sa iasa
in curte. Pot ramane in clasa elevii care se Tncadreaza la prevederile Art. 21, pct. (10) din
prezentul Rgulament;

(5) in cazul desfasurarii orelor 1n alte spatii (curte, laborator, sala de sport) elevul de serviciu
are obligatia de a avea grija de clasa;

(6) in cazul 1n care in sala de clasa s-a desfasurat o ord sau un optional cu alta clasa, elevul de
serviciu verifica starea mobilierului si informeaza dirigintele cu privire la eventualele nereguli;
(7) serviciul pe scoala va fi efectuat conform unui program afisat la avizierul scolii;

(8) se interzice efectuarea serviciului de citre elevii indisciplinati. In cazul incalcirii prezentei
prevederi dirigintele va fi sanctionat;

(9) 1n caz de boald sau tezad/lucrari de control elevii de serviciu vor fi inlocuiti de catre
diriginte/profesor de serviciu pe scoala.

Art.30.0Obligatiile elevului de serviciu pe scoala sunt:

(1) sa nu lipseasca in ziua serviciului si sd anunte dirigintele dacd nu poate efectua serviciul
conform planificarii;

(2) sa supravegheze intrarea si iesirea elevilor in pauze;

(3) sa identifice persoanele strdine care vor sd intre in scoala si sa le legitimeze;

(4) elevii nu stau Timpreuna, ci unul la intrare elevi, iar altul la intrare profesori;

(5) elevul nu are voie sa paraseasca serviciul decit daca este solicitat de director, diriginte sau
secretariat;

(6) elevii de serviciu nu permit accesul altor elevi in cancelarie sau birouri;

(7) elevii de serviciu permit accesul persoanelor straine numai 1n holul de intrare si numai dupa
ce au fost legitimate;

(8) elevii de serviciu vor semnala directorului unitatii evenimentele nedorite: accidente, batai,
prezenta persoanelor strdine in incinta scolii;

(9) elevii nu au voie sa modifice orarul afisat.

Art.31. Obligatiile invatatorului de serviciu pe scoald sunt:

(1) sa supravegheze elevii In pauze pe holuri, in clase si Tn curtea scolii, conform unui program
afisat la avizierul scolii;

(2) sd interzica elevilor sa alerge pe holuri, sa tipe, sa arunce ambalaje, sd se joace cu mingea
sau alte obiecte periculoase;

(3) sa supravegheze si sa asigure folosirea civilizatd a grupurilor sanitare;

(4) sa interzica servirea gustarii pe holuri sau in curtea scolii;



(5) sa interzica elevilor sa se joace cu animale vagabonde 1n curte, sau sa le dea mancare;

(7) 1n curtea scolii se interzice jocul cu pietre, imbrancelile, scuipatul sau udatul cu apa;

(8) sd interzica accesul parintilor in gcoald pentru a-si lua copiii acasd; acestia avand obligatia
sd astepta in curte;

(9) sa asigure aerisirea claselor 1n timpul pauzelor;

(10) in timpul iernii, daca este ghetus sau zdpada multa, trebuie sa limiteze accesul elevilor 1n
curte pentru evitarea unor potentiale accidente. Aceasta prevedere se aplica si In caz de ploaie.
Art.32. Obligatiile profesorului de serviciu pe scoala sunt:

(1) serviciul se organizeazd de cite 2 profesori si un invatitor in zilele stabilite conform
planificarii;

(2) prof.de serviciul instruieste elevii de serviciu pe scoala si coordoneaza activitatea acestora
cu privire la:

-Iinchiderea usilor de intrare in scoald dupd inceperea orelor;

-depistarea elevilor care chiulesc;

-depistarea intarzierilor sau absentele neanuntate ale profesorilor;

-depistarea unor persoane strdine Tn unitate fara a se legitima;

-indrumarea persoanelor din afara gcolii care vor sa discute cu nv/prof/director/alti salariati;
-pastrarea in sigurantd a documentelor scolare si a bunurilor unitatii in timpul orelor.

(3) raspunde de siguranta elevilor in pauze, de respectarea disciplinei si a curateniei 1n silile
de clasa, pe holuri si Tn grupurile sanitare;

(4) depisteaza cazurile de indisciplina si le comunica inv/dirig. sau conducerii scolii ia masuri
de prevenire;

(5) raspunde de intrarea la timp la ore a cadrelor didactice;

(6) verifica la sfarsitul programului daca toti elevii au plecat si toate cataloagele sunt la locul
lor;

(7) informeaza conducerea scolii 1n legdtura cu evenimentele care pot afecta procesul de

invatamant sau imaginea scolii.

F. REGULI PRIVIND SECURITATEA ELEVILOR iN SCOALA

Art.33. In conformitate cu Legea privind Cresterea sigurantei 1n unitatile de Tnvataméant
nr.35/2007 Regulamentul de ordine interioard se completeazd cu urméitoarele reguli privind

siguranta elevilor 1n scoala:



(1) este obligatorie verificarea si intretinerea imprejmuirii unitatii pentru delimitarea clara a
perimetrului scolar si semnalizarea interdictiei patrunderii persoanelor strdine in perimetrul
respectiv;

(2) este obligatorie securizarea intrarilor 1n curte si in scoald (cu lacéte, usi de metal, grilaje
etc.);

(3) accesul persoanelor striine si a parintilor Tn scoala se face pe la intrarea principala in timpul
programului, dupa inscrierea datelor personale 1n registrul elevului de serviciu si instiintarea
directorului, profesorului sau elevului de serviciu asupra scopului vizitei;

(4) este obligatorie respectarea duratei activitatilor didactice;

(5) este obligatorie monitorizarea activitatii scolare si interzicerea iesirii din clasd in timpul
programului si din curtea scolii in timpul pauzelor. Raspund pentru aplicarea prezentei
prevederi cadrele didactice si prof.de serviciu;

(6) ora de educatie fizica se va face obligatoriu cu tot efectivul, Intr-o singurd locatie (sald de
sport). Raspunde pentru aplicarea prezentei prevederi prof.educatie fizica;

(7) profesorii care dau elevii afara din ora pentru indiscipling sau ii trimit dupd diverse
lucruri prin scoala sau in afara gcolii vor fi sanctionati disciplinar conform legii;

(8) profesorii de la ultima ora de curs sunt obligati sa nsoteasca elevii la iesire;

(9) elevii trebuie sa fie instruiti cu privire la respectarea normelor de protectie a muncii si PSI,
norme care vor fi asumate prin semnatura si afisate 1n sala de clasa. Raspund pentru aplicarea
prezentei prevederi inv/dirig. si prof.de specialitate;

(10) dirigintii sunt obligati sd monitorizeze relatiile dintre elevii scolii si alti copii sau tineri
care asteapta la poarta scolii dupd orele de curs pentru evitarea conflictelor si implicarea
elevilor Scolii Gimnaziale, Comuna Brazi 1n gastile de cartier. Fostii elevi nu au permisiunea
sd intre in curte sau in scoald, indiferent de motivele invocate. Raspunde pentru aplicarea
prezentei prevederi dirig;

(11) este obligatorie prevenirea §i detensionarea conflictelor intre toti participantii la
educatie(profesori, parinti,elevi);

(12) este obligatorie informarea conducerii scolii sau a consilierului de imagine despre
manifestarile de indisciplina care pericliteaza actul didactic.Orice persoana observa acest lucru
poate sesiza;

(13) se interzice accesul 1n scoala al persoanelor strdine pe la intrarea elevilor 1n timpul orelor;
in acest interval se intra pe intrarea principala si se noteaza 1n caietul elevului de serviciu;
(14) violenta verbala / fizica 1n ord sau in afara orei intre elevi se sanctioneaza cu scaderea
notei la purtare, eliminarea de la cursuri sau mutarea la alta scoala conform ROFUIP, dupa caz;

(15) violenta verbala/fizica din partea cadrelor didactice si personalului scolii este interzisa;



(16) este obligatorie prevenirea comportamentelor deviante prin: ore de dirigentie; consultarea
psihologului scolar; derularea de programe educative, implicarea Consiliului elevilor in
activitati cu privire la comportament; utilizarea fluxului informational Intre scoala si familie
prin - carnetul de elev, sedinte, consultatii, telefon;

(17) elevii nu au voie sa vind cu petarde la scoala si sa le foloseascd in curtea scolii sau 1n
incinta scolii;

(18) este interzisa urcarea pe balustradele scarilor, barele portilor si alte echipamente pentru
educatie fizica ;

(19) este interzis jocul cu mingea 1n afara orelor de educatie fizicd pentru prevenirea
accidentelor si lovirilor;

(20) este interzis jocul cu pietre in curtea scolii.

G. DEONTOLOGIA PROFESIONALA A CADRELOR DIDACTICE SI A
PERSONALULUI

Art.34. Cadrul didactic trebuie:

(1) sé fie o persoana cu o bund pregatire profesionald, metodica si pedagogica, aptd din punct
de vedere medical, capabila sa relationeze corespunzator cu elevii, parintii, colegii, conducerea
scolii, prin limbaj, tinutd si comportament;

(2) sa-si asume responsabilitatea cu privire la prezenta la timp la serviciu, formarea sa
profesionald, completarea corectd a documentelor scolare si pastrarea lor 1n siguranta;

(3) sa contribuie la asigurarea sdnatatii fizice, psihice si morale a elevilor In vederea asigurarii
securitatii lor;

(4) sa nu agreseze fizic sau verbal elevii, parintii sau personalul unitatii; este interzisa orice
forma de discriminare, neglijentd, defaimare si abuz (fizic, emotional, verbal, spiritual, sexual);
(5) sa nu fraudeze rezultatele scolare contra bani, obiecte si servicii sau sa solicite sume de bani
sau cadouri, sa nu practice traficul de influenta si favoritismul in procesul de invatamant,

(6) sa dea dovada de exigenta, corectitudine §i coerentd comportamentala,

(7) sa efectueze serviciul pe scoald, conform unui program afisat;

(8) sa nu dea elevii afara de le ore, sub niciun motiv;

(9) sa conduca elevii la iesire dupa ultima ora de curs;

(10) sa participe la sedintele Consiliului profesoral, Consiliului clasei si alte sedinte la care este
invitat;

(11) s& nu foloseasca limbajul vulgar si jignitor la adresa elevilor, parintilor, colegilor sau alte

persoane;



(12) s& nu comunice problemele interne ale unitatii unor persoane din afara unitatii;

(13) sa nu sustragd bunuri din patrimoniul scolii, s& nu manifeste neglijentd la folosirea
materialului didactic si a documentelor scolare;

(14) sa nu consume bauturi alcoolice Tn incinta scolii sau sa comercializeze diverse produse;
(15) sé nu fumeze in afara spatiului amenajat.

Art.35. Cadrul didactic auxiliar si nedidactic:

(1) este angajat / disponibilizat de catre directorul scolii;

(2) are obligatia de a se prezenta la timp la serviciu si de a efectua programul zilnic conform
normei de lucru;

(3) are obligatia sa pastreze bunurile scolii si documentele scolare;

(4) are obligatia sa respecte regulamentele unitatii si sa indeplineasca sarcinile din fisa postului
si fisa de protectie a muncii;

(5) Ingrijitoarele vor avea sarcini defalcate pe ore conform unui program stabilit de comun
acord cu conducerea scolii;

(6) este interzisa agresarea fizica sau verbala a elevilor si parintilor;

(7) este interzis consumul bauturilor alcoolice Tn timpul programului.

Prezentul Regulament a fost elaborat de citre ,,Colectival de lucru pentru
realizarea ROF-ului unititii de invatamant” in baza Hotirarii nr.9 a Consiliului de
Administratie din data de 13.10.2015, avizat de Consiliul Profesoral din aceeasi data,

asumat pe baza de semnitura de toti membrii organizatiei scolare.

Director,

Prof. Ilie Gherson Gheorghe



SCOALA GIMNAZIALA COMUNA BRAZI - U.P.J.

ANEXA 1 - R.O.F.
ATRIBUTIILE CADRULUI DIDACTIC DE SERVICIU PE SCOALA

1.Se va prezenta la scoala cu 15 minute inainte de inceperea programului.

2.Verifica prezenta elevului de serviciu pe scoala.

3.Supravegheaza intrarea elevilor la ore si verifica tinuta acestora.

4.Supravegheazi intrarea vizitatorilor dupa verificarea identitatii acestora pe baza de
C.L

5.Verifica prezenta cadrelor didactice la ore si asiguria supravegherea claselor de la care
lipsesc inv. / prof.

6.Asigura intrarea punctuali la ore a cadrelor didactice si a elevilor.

7.Verifica ordinea si disciplina in pauze.

8.Interzice iesirea elevilor in afari curtii scolii in pauze.

9.Asigura semnarea condicii de prezenta de toate cadrele didactice.

10.Consemneaza in procesul-verbal eventualele abateri disciplinare ale elevilor,
stricaciunile din clase sau din alt loc din scoala.

11.Informeazi in mod operativ directorul de problemele deosebite apirute pe durata
serviciului

12.La sfarsitul zile verifica si asigura : cataloagele, condica de prezenti, obiectele din
inventarul cancelariei.

13. Anunti directorul in cazul imposibilitatii efectuirii serviciului pe scoala cu cel putin
2 zile nainte pentru a fi inlocuit.

14. Interzice accesul persoanelor turbulente si a celor aflate sub influenta bauturilor

alcoolice.



15. Accesul piarintilor este permis numai in cazurile prezentate la masura nr. 14 din
adresa nr. 67843 din 09.11.2012 a M.E.C.T.S.

16. INTRAREA PERSOANELOR STRAINE ESTE INTERZISA, MAI PUTIN
PERSOANE ALE INSPECTORATULUI SCOLAR, MINISTER.

Director,
Prof.Ilie Gherson Gheorghe
ANEXA 2 LA REGULAMENTUL SCOLII GIMNAZIALE COMUNA BRAZI

NR.2699 /12.10.2015
VALIDAT IN C.P DIN 13.10.2015
APROBAT IN C.A DIN 13.10.2015

DIRECTOR,

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

A GRADINITELOR
BRAZI - BATESTI
AN SCOLAR 2015/2016
DISPOZITII GENERALE
CAPITOLUL I
CADRUL DE REGLEMENTARE

Prezenta anexa stabileste ROF Gradinite din BRAZI SI BATESTI. Aceasta se supune spre
validare 1n Consiliul Profesoral si spre aprobare in Consiliul de Administratie, prin hotarare a
acestuia, iar dupd aprobare se inregistreaza si se afiseaza la avizier.

CAPITOLUL II

PRINCIPII DE ORGANIZARE

1 . Gradinitele se organizeaza si functioneaza pe baza principiilor stabilite in conformitate cu
legea educatiei nationale nr 1 /2011 si OM 5115/2014 cu modificarile si completarile
ulterioare, si OM 5115/2015.

ORGANIZAREA GRADINITEI

CAPITOLUL I
RETEAUA SCOLARA

1. Gradinita cu program normal Batesti, Gradinifa cu program normal si prelungit Brazi sunt
structuri arondate (AR) Scolii Gimnaziale comuna Brazi.



2. Inscrierea copiilor se face in luna aprilie pe baza de dosar care trebuie si contina
urmatoarele documente :

— Copie dupa certificatul de nastere al copilului

— Copie dupa cartile de identitate ale parintilor

— Copie dupa carnetul cu vaccinari

— Adeverinte de salariat ( pentru gradinita cu program prelungit)

— Cerere tip din partea parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal.

3. Gradinita, pe baza documentelor furnizate de autoritatile locale si serviciul de evidenta a
populatiei , are obligatia de a face anual recensaméantul copiilor care au varsta
corespunzatoare pentru Tnscrierea n Tnvatdmantul prescolar.

CAPITOLUL II
ORGANIZAREA PROGRAMULUI SCOLAR

1. Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic urmaétor.
2. Structura anului scolar, respectiv perioadele de desfasurare a cursurilor se stabilesc prin
Ordin al Ministrului Educatiei si Cercetarii Stiintifice .

3. In situatii obiective cum ar fi : epidemii , intemperii ,calamitati naturale etc cursurile
scolare pot fi suspendate pe o perioadd determinata.

4. Suspendarea cursurilor se face la cererea directorului dupa consultarea reprezentantilor
organizatiilor sindicale si ai parintilor cu aprobarea inspectorului scolar general.

5. Suspendarea cursurilor este urmata de masuri privind parcurgerea integrald a programei
scolare pana la sfarsitul semenstrului, respectiv al anului scolar, stabilita de Consiliul de
Administratie al unitatii de invatamant si comunicate institutiei care a aprobat suspendarea
cursurilor.

6. Programul gradinitelor cu Program Normal este 8:00 — 13:00.

7. Programul gradinitei cu Program Prelungit este 6:30- 17:00.

CAPITOLUL III

FORMATIUNILE DE STUDIU

1. Gradinita cu program normal si prelungit Brazi functioneaza cu 2 grupe de prescolari : o
grupa mijlocie §i o grupa mare la program normal si o grupa de prescolari la program
prelungit.

2.Gréadinita cu program normal Bétesti functioneaza cu 2 grupe de prescolari : o grupa
mijlocie si o grupa mare .

TITLUL III
MANAGEMENTUL UNITATILOR DE INVATAMANT
CAPITOLUL I



DISPOZITII GENERALE
1. Managementul gradinitei este asigurat in conformitate cu prevederile legale .
2. Gradinitele sunt conduse de Consiliul de Administratie si de Director. Acesta:

— Aproba graficul serviciului pe unitate al personalului didactic; atributiile acestora sunt
precizate in regulamentul de organizare si functionare al unitétii de Tnvadtamant.
— Elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare,
control si evaluare a tuturor activitatilor, care se desfasoara in unitatea de invafamant
si le supune spre aprobare Consiliului de Administratie.
— Asigura, prin responsabilul comisiei metodice a educatoarelor, aplicarea planului
de invatamant, a programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor
scolare.
— Controleaza, cu sprijinul responsabilului comisiei metodice, calitatea procesului
instructiv-educativ, prin verificarea documentelor, prin asistente la ore si prin
participari la diverse activitdti educative extracurriculare si extrascolare.
— Monitorizeaza activitatea de formare continud a personalului din unitate.
— Monitorizeaza activitatea cadrelor didactice debutante si sprijind integrarea lor in
colectivul unitatii de Tnvatamant.
-Aproba asistenta la orele de curs sau la activitd{i educative scolare/ extrascolare, a
sefilor de catedra / responsabililor de comisii metodice, cu respectarea prevederilor
legale in vigoare.
— Consemneaza 1n condica de prezentd absentele si Intarzierile la programul de lucru,
ale personalului didactic de predare si instruire practica, precum si intarzierile
personalului didactic auxiliar si nedidactic, de la programul de lucru.

— Aproba vizitarea unitatii scolare, de cétre persoane din afara unitatii, inclusiv de
citre reprezentanti mass-media. Fac exceptie de la acestd precedere reprezentantii
institutiilor de drept de indrumare §i control asupra unitatilor de Invataméant , precum
si persoanele care participa la procesul de monitorizare si evaluare a calitatii
sistemului de Tnvatamant.

3. Directorul indeplineste alte atributii stabilite de Consiliul de Administratie, potrivit
legii, precum si orice alte atributii rezultdnd din prevederile legale in vigoare si
contractele colective de munca aplicabile.

4. Pentru realizarea atributiilor sale, directorul se consultd cu reprezentantii
organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate Tnvatamant
preuniversitar din unitatea de invatdmant si / sau dupa caz, cu reprezentantii
salariatilor din unitatea de Tnvatdmant, Tn conformitate cu prevederile legale.

5. In lipsa, directorul are obligatia de a delega atributii citre un alt cadru didactic,
membru al Consiliului de Administratie.

PERSONALUL GRADINITELOR

DISPOZITII GENERALE

Lin gradinitele din Brazi si Batesti, personalul este format din educatoare, asistent medical si
ingrijitoare.



2.Selectia personalului din gradinite se face prin concurs / examen, conform normelor
specifice.

4.Competentele, responsabilititile, drepturile si obligatiile personalului din invatdmant sunt
cele reglementate de legislatia 1n vigoare si prevazute n fisa postului .

5.Personalul din gradinitd trebuie sa Tndeplineasca conditiile de studii cerute pentru postul
ocupat si sa fie apt din punct de vedere medical.

6.Personalul din gradinita trebuie sa aiba o tinutd morald demna, in concordanta cu valorile
pe care trebuie sa le transmita copiilor, o vestimentatie decenta si un comportament
responsabil.

7.Personalului din gradinita 1i este interzis sa desfiasoare actiuni de natura sa afecteze
imaginea publica a copiilor, viata intima si familia acestora.

8. Personalului din gradinita 1i este interzis sa aplice pedepse corporale, precum si sd agreseze
verbal, fizic sau emotional copiii sau colegii.

9. Pentru Gradinita cu P.N Batesti si Gradinita cu PN si PP Brazi s-a desemnat cite un cadru
didactic titular ca responsabil de unitate.

10.Conform Regulamentului cele doua gradinite sunt structuri si au ca director, directorul
scolii cu PJ Brazi .

11.Personalul didactic de predare este organizat in comisia de lucru a educatoarelor, in
conformitate cu normele legale Tn vigoare.

12..Angajarea personalului medical si al celui de Ingrijire din unitati, se face de Primarie /
Scoala, prin firme cu care acestea au incheiat contract , cu acordul directorului si cu
aprobarea Consiliului de Administratie, cu mentiunea ca personalul angajat sa respecte ROF-
ul unitatii scolare.

Programul personalului didactic al Gradinitelor este urmatorul:

* Gradinita cu program normal Brazi si Batesti (5 ore pe zi) 8.00-13.00 : asigura educatia si
pregatirea corespunzatoare a copiilor pentru scoald si viata sociala.

* Gradinita cu program prelungit 6.30.- 17.00, asigurd educatia si pregatirea
corespunzatoare a copiilor pentru scoala si viata sociala, precum si protectia sociald a
acestora (hrana, supraveghere si odihna).

Personalul didactic al Gradinitei cu PP 1si va desfasura activitatea astfel: tura I- 8.00 -13.00,
tura a II-a 12.00-17.00, cu posibilitatea modificarii in situatii neprevazute.

Personalul din gradinita si parintii au obligatia sa sesizeze, 1n ordine, dupa caz : responsabilul
de gradinita, directorul, institutiile publice de asistenta sociald/educationald specializata,
directia generald de asistenta sociald si protectia copilului in legatura cu orice propuneri,
opinii ale parintilor, incdlcari ale drepturilor copiilor, inclusiv in legaturad cu aspecte care 1i
afecteazd demnitatea, integritatea fizica si psihica.

FISA POSTULUI PENTRU PERSONALUL MEDICAL.:

1. Efectueaza zilnic incepand cu ora 7.00, controlul medical (triajul epidemiologic) al
copiilor la primirea in colectivitate.



2. Izoleaza copiii suspecti de boli transmisibile si anunta urgent medicul colectivitatii/
medicul de familie/parintele.

3. Supravegheaza focarele de boli transmisibile, aplicAnd masurile antiepidemice fata de
contacti si efectudnd recoltdri de probe biologice, dezinfectii etc.

4. Prezintd produsele biologice recoltate (exsudate nazofaringiene, materii fecale, urind)
laboratoarelor de bacteriologie si ridicd buletinele de analiza 1n situatii de aparitie a unor
focare de boli transmisibile in colectivitate.

5. Aplica, in conformitate cu instructiunile Ministerului Santatii i Familiei, tratamentul
profilactic al prescolarilor, sub recomandarea medicului .

6. Supravegheaza starea de sanatate si de igiena individuala a copiilor, iar in situatii de
urgenta anunta, dupa caz, medicul, serviciul de ambulanta sau/si familiile prescolarilor.

7. Intocmeste evidenta copiilor amanati medical de la Inceperea scolarizarii la varsta de 7 ani
si urmareste dispensarizarea acestora.

8. Completeaza documentele medicale ale copiilor care urmeaza sa fie inscrisi 1n clasa
pregatitoare.

9. Supravegheaza modul 1n care se respecta orele de odihna pasiva (somn) si activa (jocuri) a
copiilor si conditiile in care se realizeaza acestea.

10. Supravegheaza modul 1n care se respecta igiena individuala a copiilor in timpul spalarii
acestora si la servirea mesei.

11. Participa la intocmirea meniurilor saptiméanale si efectueaza periodic anchete privind
alimentatia copiilor.

12. Consemneaza zilnic, Intr-un caiet anume constatarile privind starea de igiena a salii unde
se serveste masa.

13. Asistd la primirea hranei si controleaza calitatea organolepticd a acesteia.

14. Colaboreaza cu educatoarele la formarea deprinderilor de igiena individuald la prescolari.
15. Intocmeste zilnic evidenta copiilor absenti din motive medicale, urmarind ca revenirea
acestora 1n colectivitate sd fie conditionatd de prezentarea avizului epidemiologic favorabil,
eliberat de medicul de familie pentru absente ce depasesc 3 zile.

15. Controleaza zilnic respectarea normelor de igiend din gradinitd (sali de grupa, dormitoare,
grupuri sanitare, curte etc.), aducand operativ la cunostinta conducerii colectivitatii
deficientele constatate.

16. Executa activitati de statistica sanitard prin completarea darilor de seama statistice (SAN),
calcularea indicilor de dezvoltare fizica.

16. Efectueaza, sub indrumarea medicului, activitati de educatie pentru sanatate cu parintii,
copiii §i cu personalul adult din gradinita.

17. Gestioneaza in conditiile legii si pe baza normelor Ministerului Sanatatii si Familiei
instrumentarul, materialele sanitare si medicamentele de la aparatul de urgenta si raspund de
utilizarea lor corecta.

18. Completeaza, sub supravegherea medicului, condica de medicamente si de materiale
sanitare pentru aparatul de urgenta.



19. Insoteste copiii din gradinitd, in cazul deplasarii acestora in curtea gradinitei, intr-o
excursie, drumetie, tabara de vacanta, pe toata durata acesteia.

20. Acorda prescolarilor primul ajutor in caz de urgenta si supravegheaza transportul acestora
la unitatile sanitare.

21. Efectueaza tratamente curente prescolarilor, la indicatia medicului.

22. Supravegheaza prescolarii izolati in infirmerie si efectueaza tratamentul indicat acestora
de catre medic.

FISA POSTULUI PENTRU INGRIJITOAREA GRADINITEI CU PP SI PN BRAZI
Program de lucru: 6.30-14.30.

Deschide gradinita, este prezenta 1n sala unde sosesc prescolarii, ajuta la dezbracarea acestora

si 11 supravegheaza pana la inceperea activitatilor educative.

- face zilnic curatenia localului si Tn zonele exterioare din perimetrul gradinitei;

- O datd pe saptaména efectueaza curatenia generald;

- ingrijeste si raspunde de obiectele de inventar $i materialele din unitate;

- ajuta la transportul alimentelor (cand este nevoie);

- insoteste permanent copii la toaletd, la spalator;

- da ajutor copiilor la masa;

- da ajutor copiilor la dezbracat ,imbrécat;

- efectueaza curdtenia 1n sdlile de grupa;

- periodic efectueaza dezinfectarea jucdriilor;

- nu va parasi locul de munca si nu va pleca Tnainte de terminarea programului;

- are un comportament etic cu copiii, cu colegele si parintii ;

- in permanenta este obligata sa poarte tinuta vestimentara stabilita (halat );

- raspunde tuturor solicitarilor educatoarelor .De exemplu:
-va Tnsoti educatoarea si pe cei mici n curte, la plimbare, la teatru,la concursuri;
-va ajuta la aranjarea sélilor de clasa;

- in situatii “problema”(urgente),situatii neprevizute, pentru scurt timp, poate ajuta la

supravegherea copiilor.

- pregateste si strange paturile copiilor

-program de lucru : 6.30-14.30

-respecta ROF-ul unitatii.

FISA POSTULUI PENTRU INGRIJITOAREA GRADINITEI CU PN BATESTI
Program de lucru: 6.30-8.30 si 12.00 — 14.00

Deschide gradinita, este prezenta 1n sala unde sosesc prescolarii, ajutd la dezbracarea acestora
si 11 supravegheaza pana la inceperea activitatilor educative.

- face zilnic curatenia localului si Tn zonele exterioare din perimetrul gradinitei;

- o datd pe saptamana efectueaza curatenia generald;



- ingrijeste si raspunde de obiectele de inventar $i materialele din unitate;

- insoteste copii la toaletd, la spalator;

- da ajutor copiilor la dezbracat ,imbricat;

- efectueaza curatenia 1n silile de grupa;

- periodic efectueaza dezinfectarea jucdriilor;

- va respecta programul de lucru;

- are un comportament etic cu copiii, cu colegele si parintii ;

- in permanenta este obligata sa poarte tinuta vestimentara stabilita (halat );

- raspunde tuturor solicitarilor educatoarelor .De exemplu:
- va insoti educatoarea si pe cei mici in curte, la plimbare, la teatru,la concursuri;
- va ajuta la aranjarea salilor de clasa;

- in situatii “problema”(urgente),situatii neprevizute, pentru scurt timp, poate ajuta la

supravegherea copiilor.

-program de lucru : 6.30-8.30 si 12.00 -14.00

-respectd ROF-ul unitatii.

CAPITOLUL 4

RASPUNDEREA DISCIPLINARA A PERSONALULUI DIN GRADINITA

1.Personalul didactic raspunde disciplinar conform Legii Educatiei Nationale nr.1/2011, cu
modificérile si completarile ulterioare.

2.Personalul nedidactic raspunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii nr.53/2003 -
Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Director,
prof. Ilie Gherson Gheorghe



