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MINISTERUL EDUCATIEI
NATIONALE
Scoala Gimnaziala, Comuna Brazi

Cod: PO OPi 04 Str. Lalelelor, Nr. 6, Sat Brazii de Sus, Jud. Prahova
—— tel./fax 0224-480.101

SCOPUL PROCEDURII :

Definirea modului si mijloacelor de realizare a activitatii de asistenta la ore, a
responsabilitatilor in cadrul Scolii Gimnaziale, comuna Brazi. Asistenta la ore reprezinta
un instrument de evaluare, cuantificare §i corectare a disfunctionalitatilor ce pot apare in
procesul de predare-invatare.

ARIA DE CUPRINDERE :

Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice din aceasta unitate scolara.

RESPONSABILITATI :

v Responsabilul de procedura: Pirvu Ionel — director , prof. Radu Viorica Madalina-
raspunde de buna desfasurare a activitdtii de asistentd si observare a predarii-invatarii,
urmdrind respectarea Graficului de Monitorizare si Control propus de conducerea scolii.,
C.E.A.C. sau de forurile superioare si ca toate persoanele care reprezinta obiectul acestei
proceduri sa respecte termenele de raportare, centralizare, imbunatatire;

v Responsabili: coordonator C.E.A.C. prof. inv. prim. Stoicescu Anca Magdalena,
directorul si sefii comisiilor metodice raspund de realizarea asistentelor la activitatile de
predare-invatare, de completarea si depunerea la responsabilul de procedura a Fiselor de
observare a lectiei.

v Educatoarele, invatatorii si profesorii vor define si vor prezenta cu ocazia asistentei
la ore documentele prevazute in portofoliul cadrului didactic.

Nota: Confinutul acestei proceduri va fi afisat la avizierul scolii. Persoanele responsabile
vor realiza asistente, astfel incat fiecare clasa/cadru didactic sa fie asistat cel putin o data.

CONTINUTUL PROCEDURII :
Pasul 1

Afisarea in cancelarie a Graficului de Monitorizare a activitatilor de predare-invatare.
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Pasul 2

Responsabilul de procedurda va repartiza cadrele didactice supuse monitorizarii
responsabililor cu aplicarea procedurii (responsabilii comisiilor metodice), precizand
termenele de realizare a asistentelor la ore, conform urmatorului tabel:

Numele si prenumele . < Termen de Semnatura
: Cine efectueaza ! Termen de depunere S
observatorului/ ! realizare a . responsabilului de
. asistenta . . a fisei de observare . 8
Functia asistentei asistenta
Pasul 3

Responsabilii cu observarea lectiei isi vor planifica asistenta la ore in urma discutiei cu
cadrul didactic ce va fi asistat, astfel Tncat cel mult 50% din asistente sa fie anuntate. Se
instituie regula: prima asistentd anuntata, asistenta de revenire neanuntata.

Pasul 4

In efectuarea observarii la clasa se vor urmari:

» Verificarea documentelor de proiectare didactica;

Pregatirea pentru lectie;

Evaluarea activitatii cadrului didactic pe parcursul activitatii;
Evaluarea activitatii elevilor pe parcursul activitatii;
Evaluarea activitatii cadrului didactic pe ansamblu;

Autoevaluarea cadrului didactic asistat;

VvV V V V V V

Lista de metode didactice/strategii/materiale utilizate.
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Se va completa Fisa de observare a lectei precizand puctele tari si punctele slabe,
1ar pentru obtinerea punctajului final se va f{ine cont de urmatorii descriptori:

Excelent (3 puncte)

Bine (2 puncte)

Slab (1 punct)

Activitate foarte bine pregatita,
ceea ce nu Tmpiedica valorificarea

unor ocazii  neanticipate, dar
productive care apar in timpul
lectiei.

Entuziasmul §i  angajamentul

cadrului didactic 1i inspira pe elevi
care raspund bine la provocarile care
le sunt prezentate.

Cadrul didactic demonstreaza
autoritate si o foarte buna cunoastere
a disciplinei, a ariei ocupationale de
care este responsabil.

In decursul wunei anumite
perioade de timp, metodele folosite
variaza si elevii utilizeaza modalitati
de lucru diferite.

Evaluarea
organizata.

Cadrul  didactic
comentarii eficiente in ceea ce
priveste lucrarile elevilor, astfel
incat elevii sa-si formeze o corecta
imagine de sine, sd poatd sti cat de
bine 1nvatda si cum 1si pot
imbunatatii rezultatele.

In cadrul activitatilor didactice
sunt promovate metode activ-
participative, iar pentru evaluare se
folosesc s1 metode complementare.

este foarte bine

formuleaza

Continutul lectiei este
exact, planificat si
proiectat clar si eficace.

Metodele de lucru sunt
adecvate sarcinilor si le
ingaduie elevilor sa
inregis-treze un progres
satisfa-cator.

Lectiile au obiective
clare si elevii stiu ce au de
facut.

Cadrul didactic 11 ajuta
pe elevi sd-si planifice
eficient timpul.

Lucrarile sunt notate in
mod regulatsi precis, iar
comentariile scrise 1i ajuta
pe elevi sa inteleaga unde
au gresit.

Elevii  participa la
lectii, raspund la intrebari,
poartd discutii pe teme
propuse de cadrul.

Cadrul  didactic 11
incurajeaza pe elevi sa
lucreze eficient, pe cont
propriu, dar unii elevi
raman prea dependenti de
el.

Stapanirea disciplinei
de catre cadrul didactic
este inadecvatd nivelului
prevazut de programa
scolara.

Evaluarile si analizele
sunt 1inadecvate §i nu
ofera elevilor o imagine
clara si critica in ceea ce

priveste rezultatele si
progresul pe care il
realizeazd la disciplina
respectiva.

Elevii nu inteleg in
mod adecvat ce trebuie sa
faca pentru a-si imbu-
natati performantele.

Se folosesc, intr-o
masura prea mare metode

de predare ce solicita
prea  putin  initiativa
proprie a elevilor,

abilitatile lor practice si
de a gandi pe cont
propriu.

Prezenta elevilor Ia
lectii este slaba.
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Pasul 5

Se observa portofoliul cadrului didactic, urmarindu-se:

PROIECTAREA DIDACTICA:
» Planificarile calendaristice la toate disciplinele predate;
» Proiectele unitatilor de invatare asociate planificarilor calendaristice;
» Curriculum-urile scolare in vigoare la disciplinele predate
» Planurile de invatamant pentru clasele din Tncadrare.

EVALUAREA SI NOTAREA ELEVILOR:
» Fisele de protectie a muncii ale elevilor care lucreaza in laborator;
» Fisele de evaluare continua si sumativa a elevilor;
» Analize si rapoarte statistice si comparative;
» Fisele de evaluare a activitatii elevilor.

MATERIALE DIDACTICE DE CONCEPTIE PROPRIE:
» Teste de evaluare initiala, curenta si sumativa, cu grila de notare;
» Subiecte la tezele semestriale;
» Fise de lucru si aplicative in laborator/educatie tehnologicd/pentru activitati
teoretice;
» Referate pentru orele de educatie tehnologica;

» Suporturi de curs teoretice si cu caracter aplicativ.

DOCUMENTE DE INTERES :

» Categorii de elevi cu nevoi educative speciale identificate in scoala;

» Chestionar referitor la stilurile de Invatare ale elevilor, analiza si sinteza,lista de

verificare pentru asigurarea corespondentei stil de predare-stil de invatare;;

» Analize testelor initiale/sumative, cu concluzii si masuri de imbunatatire;

» Oferta personala de lectii deschise, cu strategii didactice bazate pe invatarea
centratd pe elev si/sau cu programe interactive informatizate de invatare in sistemul
AeL;

Proiecte de lucur individuale si/sau colective, initiate si derulate in scopul

reorganizarii §$1 amenajarii cabinetelor si/sau laboratoarelor, cu specificarea

materialelor necesare, termenelor stabilite, implicarii elevilor etc.;

» Celelalte documente care sunt obligatorii, ca urmare a hotararilor conducerii scolii,
Comisiei pentru evaluare §i asigurare a calitatii, forurilor superioare.

Y
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Pasul 6

Responsabilii de observarea lectiilor vor propune, atunci cand este cazul, cadrului
didactic asistat, realizarea unui plan de imbunatatire a activitatii cu termene de realizare
clare. Planurile de Tmbunatatire, impreund cu fisele de observatie, vor fi depuse la
responsabilul de procedurda, care le va arhiva, acestea constituind dovezi ale activitatii
depuse.

MONITORIZARE:

1. Responsabilul de procedurd va informa semestrial, printr-un raport, conducatorul
unitatii despre implementarea acestei proceduri.

DOCUMENTE: Legislatia in vigoare de predare-invatare
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