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4. SCOPUL PROCE DURIT :

4.1. Procedura deserie modu prin care stahilese modalitafile de desfisurare a activ itétilor de
pregitire a sesionilor de Cxamen, propriul circuit de intrare si de lesire a elevilpr,
personatolui didaciic, didactic auxiligr 1 nedidactic, precum $i modul Tn care sc va realiza
i giemzarca/dezinfecia unitdfii de invatimant:

4.2, Asigurarea cy privite I existenta documentatiei sdecvale deruliri; activititilor,

3. DOMENIUL DE APELICARE :
2.1, Procedura se aplic tuturor elevilor, personafuiyj scolii, precum si persoanclor straine

care viriteazd scoala,
3.2. Aplicabilitatea i demareazs din momentul aprobirid ¢i de cite directorul uritiri: de

invaamant si a CA s1 inregistrarea in registrul intriiei — Iesirl,



B e Procedura de Sistem: Cefitia; |

AL ACCESUL IN UNITATEA DE Dumar de ex, 7

s comecterss | INVATAMANT IN VEDEREA PREVENIRI b

weoala Gimnazials

Comuna Brasi St COMBATERI! IMBOLNAVIRH cu

o Pagina 7 din 19

0 101 SARS-CoV-2 :
Compartimeni . . :
CONDUCKRE Cod: PS . 05,04 FExemplar nr. ;

6. DOCUMENTE DE REFERINTA:
6.1. Legislatie internationaly :
6.2. Legislatie primari;

6.2.1, Lepca educaliel nationale nr. 17201 1, publicats in Monitorul Oficial al Roméniei,
Partea | Nr. 18/10.01 201 L enmodificarite gi completarile ulterioare;

6.2.2.  Regulamentul de Organizare gi l'unctionare a Unitdtilor de fovatsmant
Preoniversitar (ROFULPY aprobat prin O.MIIN. nr JOV9/2016, cn completarile §i
modificirile oherioare:

6.2.3. Ordiml o, 4220/765/2020 pentry stabilirea unor misuri de prevenre gi combatere
a fwbolmdvirilor oy SARS-Cov-2 in unitatiie/instimtiile de invatimant, publicat In Monitor;j
Cficial, Parlea | nr, 385 ¢ 12,05, 2020-data mtririi in vigoare. ;

6.2.4. Leges nr. 95/2006 privind reforma in demeniul sandtafii, republicaid, oy
modificarile si completarile Wierioare - art. 10-alin. (2) Iit. b), art. 17 alin, (2} 51 art. 25 alin.
(2);
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T. DEFINITU ST ABREVIERI
7.1. Definitii ale termenilor
Nr, vr s
crt Termenul ! Defintitia sifsau, dacd este cazul, actul care defineste termenut

1. | Procedur® operationala coivelul unula sau o mal mulior compartimente  dintr-o enfitate, fHri

Procedurd care descrie wn proces sau o activitale care se destigoard la

pr

aplicabilitate L2 nivehul intr cgi1 entitati publice;

Fditie a unsi procedun | deja au fost realizate

Forma actuala a mumdum cdma unei 1ﬂrm.*¢du1| se modificd aiunci cand

-

3 revizi ale respoctivel droceduri sat atunci cind

2 operationale modificirile din structura procedurii depisese 0% din continutul revizie]
ant;riﬂare; _ _ _ 3

[ | ;"mi;'iunca de mudifjc.aré "rx.,s.pt:ciiif éﬁauf;,aré sau climinare a unor mfurmatn """

3. Revizie pracedurd date, componente ale unei editii a unui procedurt, modificiri ce implica, de

repuld, sub 50% din continulul procedurii;

1.2, Abrevieri ale termenilor:

T
I::;' Abrevierea Termenul abreviat
1 L ko Proceduri {r}f}«ér,:itinnalﬁ“ | _ o ) - _:
2 CEAC ' L"(}mi;m peatri eviluarea gi asigm;rg_a cal itHii
3 CA Consllfu de aﬂmmrﬁtr.sl;m N | i
4 _CP Consihiy profesoral ”
5 _ T Llaborre
6| e Vefiore T T !
) *?__ AL Aplicare
8 | __Ap | Apabue
_9 _ _Ah Ai'hj';éw .....
10 N e
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8. DESCRIEREA PROCEDURI] -

8.1 Generalitii:

(1) In cadrut unitati de nvidmant Sevala Gimnaziald, Comuna Brazi (inclusiv structuri) se
va asigura accesul securizat scoald prin serviciul pe scoalil efectugt de chbe cadrele
tidactice, asistentul medical, conform praficului aprobat de conduceres unitapi, pe intreaga
duratd de desféisurare a activititilor de pregitire a sesiunilor de CXamen ¢u releriri precise la
propriul circuil de intrare si de lesire a elevilor, a personalului didaciic, didactic auxifiar Sl
nedidactic, precum ¢ modul 1 carc s¢ va realiva igienizarea/dezinfectia unititii de
Invatimani,

(2) Profesorii do serviciu sunt obligati s@ respecte graficul serviciulud pe scoaldl aprobat de
¢itre Consilint de Administrafie ai uniatii de vaimant, fur in situatiile de imposihilitate a
clectuarii servicivtui pe seoald, anuntd telefonic, in timp utii, profesorul responsabil oy
organizarca serviciulyi pe scoald, directorul, in vederea fnlocuiri acesting cu alf cadry
didaciic disponibil, astfel ncdl s s¢ evite lipsa unui cadry didactic din scotorul respectiv,

8.2. Resurse necesare

8.2.1, Resurse maicriale: rechizite, materiale didactice, calculatoare personale, Imprimanty,
nemel.

8.2.2, Resurse pmane: director, cadre didactice

8.2.3. Resurse financiare: pentri consumabile, conform bugelutui aprobat al mstitutied,

3.3, Modul de lucru:

8.3.1. Derulurca operatiuniler si actionilor activits tii:

(1) Operatiunile i actiunile privind  activituteq proceduratd se vor derula de cine
compartimentele implicate, conform nstruciunilor din prezenta proceduri.
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CONDUCERE

8.3.2. Derularea operatinnilor si actiunilor activitili:

8.3.2.1. Modalititile de desfisurare a activitifilor de pregiitire 2 sesiunilor de exanmen:
(1} in salile de class activitatile se vor desfagura cu maximum 10 clevi, sitali 1a circa 2 metri
distantd unwl de alul, carc vor purta mascd pe Lot parcursul destfisurisii sctivititilor din
unitaica de fnvagamdnt:

(2) In pericada 2-12 junie, durata activitailor petrccuie de elevi in salile de class nu va [ mai
mare de 3 ore pentry elevii de licen st de 2 ore pentru elevii de gimnaziu, Tn stualia unititilor
de invatamant care vor realivzg activitdtile de pregatire tn doud schimburi, ntre acestea va [
prevazut un wterval de 2 ore pentry dezinlectareadigienizarca cu substante biocide si aerisirca
sdlilor pentru o perioadi de cel puiin o ora;

(3) In perivada desflisurarii activitatilor de pregatire, pauzele intermediare vor § programate
decalar, astlel incdt elevii de la grupe diferite 58 nu interactioncre fizic:

(4} Grupele de elevi vor pasire. acecasi sald de clasd pe toatd perioada destHsuriir
activitifilor;

(5) Elevit vor {i ayezayi in bingi asifel incl si aibd cel putin un loc liber I sténga s1 in
dreapta i un rand tber n fatd 1 spate.

8.3.2.2. Circuit propriu! de intrare $i de fesire a personaiului didactie, didactic auxiliar
si nedidactic;

(1} La Inirarca tn unitatea de vataminl a personalyivi didactic, didactic auxiliar, nedidactic
va fi infisurati temperatura {care niy trebuie s34 depéseascd 37°CY de ciitre cadrul med; cal care
vil asigura asistenta medicala pe infreaga durald a desfasursrii activititilor,

(2) In situafia fn care un cadry didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinld simptome
satt eXistd suspiciunea ci slarea sa de sdnatate ese precard, nut i se va permite accesul in
unitatea de fnvaamant, cu recomandarea de 2 se adiesa medicului de familie pentry stabilires
diagnosticului si conduitei de tratament;

{3} La infrares in unitatea de Invatmant pentru cadre didactice, didactic auxiliare sau
nedidactice vor fi asigurate matoriale si echipamente de protectie (covorage dezinfectante,
miisti de profectie, substante dezinfectante pentru maing etc.};
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(4} Personalul didactic, didactic auxiliar $1 nedidactic vor purta masca de protectic pe toati
durala activiatilor 31 Isi vor igicniza regulal (dupa fiecare ord) maéinile cu substante
dezinfeetanie sau sdpun;

8.3.2.3. Circuit propriul de intrare gi de desire a clevilyr

(1} La intvarea I unitateq do Invatamant a clevilor va i masurats temperatura {care nu
trebuie si depiiseasca 37°C) de catre cadrul medical care va asigura asistenia medicall pe
intreaga durati a dosisursrii activitatilor,

(2) in siuatia in care un elev prezintd simptome sau existd suspiciunea cd stares sa de
sandtate este procars, nu i se va permitc accesul in unitatea de invatimant, ey recomandarea
de & se adresa medicului de familie peniru stabilirea diagnosticuiui si conduitei de lratameni;
(3) Participarea elevilor Ia activitiiile de pregitire va fi decisa de parintil acestora dupi
evaluarea eadrérii in grupele de tisc a efevilor sau membrilor farmiliilor acestora (persoane
care suferd de afectiuni cronjce sau persoanc cu varsta de peste 635 de ani);

() Flevii previizui la literelc {2) i (3) vor beneficia de o form3 de pregitire altermativi
{onhne san prin usigurarea de resurse educalionale);

(3} Parcursul prin curiea scolit pAna fu intrarea in uniiatea de invaEmant se va realiza pe i
trascu bine detimitat gi semnalizat, respectand normele de distantare fizica:

{6} Llevit vor fi fnsotifi de catrs cadrul didastic de la accesul in unitatea de invatimént pina
i sala de clasy si apoi, dupd tinalizarea activitatilor, vor 1 condusi ping Ta iegire;

(7) La infrarea in unitatea de mvafimant pentru elevi vor § asigurale mareriaje gi
cchipamente de protecie (covorage dezinfeclunte, masti de proteciic, substante dezinfectante
pentru main ete, );

(&) In 1oate spatisle fn care se vor deslisura activithfi cy elevii var fi aflsatc mesaje de
mformare cu privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii Cu SARS-CoV-2:
(9) Llevii vor purta masca de protectie pe ivatd durata activititilor §1 I8i vor igieniza regulat
mainile cu substan{e dezinfectante say sfipun;

(10) La sfirsital activitatilor, clevii vor pami ¢dte o mascs nond pentru deplasures caire
domiciiiu,  Colectarey nidstilor purtate se va face n locur spectale,  semnalizate
corespunzator, amenafate in unitaten de invafaméni,
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8.3.2.4. Aecesul persoanclor sirfiine {(piarinti, reprezentanti legali, rude, vizitatori, et}
namiie n continuare VIZITATORI se va face BWNAT priv intrarea principala a
cadrelor didactice,

(1) La intrarca i unitatea de invatimént a viziatorilor vy fi masuratd temperatura (care my
irehuie si depascasca 37°C) de catre cadru! medical care va asigora asistenta medicali pe
Htreapa duraid a desfasurarii activititilor;

() In silnatia fn care un vizjiator prezintéd simptome sau cxists SUspiciunes ci starea sa de
sanitate esic precard, nu i se va permie accesu! in unitaten de inva{amant, cu recomandare
de a sc adresa mediculni de tamilic peniru stubilires diagnosticului si conduitci de tratament;
(3) in Pavze, dupd verificarca identitatii acestora  de calre  personalul delegal  de
conducerea  geolii, asistentyl medical care va lyy temperatury §i va consemna datelo de
wdentitate (numcle, prenumele, seria si numdrgl aciuly de identitate, scopu vIZHe, ora
intriiril $i pardsitii incintei $colt) in registrul pentru evi denta aceesului vizitatorilor.

(4} Vizitatorii au OBj AGATIA de a Tespecta regiementarile interne gle voitdgii de invitamant
$1 33 poarte masca 51 ménusi de protectie, s& respecte regulile de distantare sociald, si ce
dezinfectcre pe tani la inrareq in scoald i 53 agtepte afard atunct cand in incinta se afld deja
doi vizilatori. De asemenea DU €ste permiséd piirdsirea Toculi stahilit pentru intdhea cu
personalul din scoala.

(3} Se INTLRZICE accesul vigitatorilor n alte spaii decdt cele stabiliie anterior, fara acordul
conducerii scolii. uerespectarea acestor  prevederi boate  conduce la evacuares din
perimetral scolii sifsay itterzicerea ulterioari 4 accosulul acestuia in unitate

(0) Accesul pﬁrintilnﬁr&pr&zentantﬂor fepali in cladires geolil este permis in urmatoare]e
Cazuri:

2. la solicitaren cadrelor didactice/conducerii scolii;

b.pentru rezolvarca unor probleme legate de documeniale de studii sau situatii scolare care
implic refatia dirceis a parintilor cu cadrefe didactice, cabinetul medical, conducerea uniiitii
de Invaamant:

(7} ParintitAutorii elovitor $Colii vor astepia coptil 1a terminearea orelor de Curs in afary curtii/
mcintel onitifil de Invatimént.
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(1} mtrdrileficsirile, precum s1 sensul de deplasare pe coridoare, citre silile de ¢lasy 1 alte
Incperi, sunt stabitite de unitatea de invitimant, semnalizate corespunzitor s dezinfectate in
med regulat:

(2} Unitatea de Invadmam asigura sdpun, prosocape de hértic, dispensere oy dezinfectant
peniru mams, care vor f reincéreate Permanent;

(3) Coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si s#hile de clasa (mohilier si pardoseals) vor fj
dezinfectate regulat cu substante biocide pe bazd de clor say alcool, in mod obligatoriv Infre
scitimburi {dack este cazul) si ta finalizareq programuli;

(4) Colectarca wastilor puriate se va face in locuri speciale, semnalizare corespunzator,
dmenajate in unitatea de invatmmant;

(3) La sfarsitul activitatifor, elevii vor primi ¢ite 0 mased noud pentru deplasarea chitre
domiciliu,

8.3.2.6. Misuri suplimentare -

(1} Unitaieu de mva@amant, in colaborare cu autoriatiic publice locale, poat lua i alte miising
supiimentare peniry prévenirea §i combaterea infectirii cu SARS-CoVv.2 (nstalarea de
lungluri e dezinfectic, lavoare suplimentare pentry spialarca mainilor, masuri privind
sigurania elevijor pe trasen] de Ia unitatea de invitimant la donicilin st retar ¢te) n limita
posibilitatilor

(2) Peniru asignraves egalitatii de sanse, in cazul i eare este nevoie de prezenta si a altor
persomne (profesor de SPrijin, interpret mimico-gestual, parinte e1e.) se vor lua masuri peniry
4 nu se depasi numiirg! de maximem |} persoane in sald

(3) Cadrele didactice vor supraveghea respectarea cu stricilete a masurilor de distantare fizici
dintre clevi si mésurile igenico-sanitarc de prevenirg a infectiei cu SARS-Co V-2,

(4} Conducerea umititivinstilgiel de viEimant desemneszsi o persoana cu atribuii in
mentinerca legiturii permanente cu directin do sindtate publics judeteans.
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8.3.2.7. Planificarea s derularea servicinluj pe svoal:

1) Programul de realizare a servicului pe gconls al personaiului didactic §i a asistentulyi
medical va i aprobal de consilivd de adminisiraie al geolij ;

(2} In baza hotaravii consilivhy de administraie, dirceiorul emite decizia privind desemnares
profesornfol/  comisje; responsabila on reglizarey sraficulni  serviciulyj pe scoalad al
personaluiul didactic si asistentalyj medical i conformitate oy utribuiile care sunt previzute
In Regulameniul intern al unitign de fnvamant cy sarcin suplimentare in vedareg preveniri)
st contbaterii imbolniviti cy Sars-¢ov-2;

(3) Profesoryl /comisia desemnat/d, elaboreazi graficu! servigiylyuj pe sooula, astlel incat s
se¢ asigure cel pugin un profesor de Servicin pentru fecare panca din tmpul activititi ou
elevil;

(4} Graficul serviciul be scoalil se supune aprobirii CA a anitafi de Invaaméne

(3) Atribugiiic spectfice profesorilor de SCIVICIU pe gcoald ¢ asistentuly medical vor fi
precizate ca anexd la tisa postului fiecarui cadiu didaciic.

(6} Derularca serviciulyi pe scoald asigurat de cadrele didaciice;

a Graficul serviciutyi pe §coald, aprobat de C A devine obligatoriu pentry intregul personal
didactic descmmat, iar necfectuarea acestuia san electnarea parfialy reprezinii abatere
disciplinar si se sanctioneazi conform legislatiei in vigoare,

b In fiecare zi lucriitoare, conform graficuiui, cadrele didactice st exercitd atributiile care o
revin conform ropulamentalui de ordine interioars af juolii noastre cu corapletirile ulterioare
privind asigurarea Tespectanii regulilor de igicna s a regalilor de dislantare socialj;

8.3.2.8. Dispuzitii finale:

(1) Lste inlerzisa intrarea elevilor §i a persoanclor strame in cancelaria scoli,

(2} Estc interzisa intratea in unitalea de invagimant a perseanelor care distribuie maieriale
publicitare, auxiltare, reviste, afise, precum si persoanele care oferd servicii diverse elevilor
$i cadrelor didactice, daca ng au In prealabil avizul semnat de catre 1.5.) sifau al directorylu
nitdlii de invagimant,
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{3) Este strict interzisi intrarey vizifatorilor sotiti de cdini sau a celor carg au asupra lor
arme, obicete cottondente, substange WxIce, explezivo-pirolehnice, iritante- lacrimogene say
bsor inllamabiie, publicatii cu caractor ubscen sau instigator, slupetiante, biuturi alcoslice,
alise ale pariideior potitice.

(4) Este striet interzisy chminarea elevilor de la ore say trimiterea acesiora in afira scolil,
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9. RESPONSABILITATI ;

%.1.  Conducerea ycolii are urmitoarele obligatii i responsabilida g

9.1.1, fntocmeste cu sprijipul organelor de Politic planul de pari al unitifin de nvatimant
prin care se stabilese regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in interiorul seolii cu
respectarea rogulifor de igiend si a masurilor de distantare socials,

9.1.2, Stabileste atribugiile profesorilor de scrviciv $i a celodaltor bersoane in lepaiuri cu
spravegherea elevitor i insofirea persoanelor striiine, mentinerea ordinii i disciplinei pe
timpui  desfasurarii programului de nvitimént, in special privind respectarea stricty a
novmelor privind prevenirea si combateres imbolndvini cu virusui Sars-CoV-2, relatiile cu
personatul de pazi si cabinetul medical pentri prefntmpinarea i senmalarea oricirui caz de
patrundere ilicith in incinta scolii sau de nerespeclare a regulilor de igiena g distantare
sucialé.

9.1.3. Stabileste programul de audiente, repulile de acces in scoald, prin afisarea la avizierelo
de fa intrarea profesorilor sl inirarea clevilor,

9.1.4. Asigura procurares de malerial igicnice (masti, dezinfeclanti, manusi) si faciliteaza
ulifizarea acetora de clitre clevi s personalul scolii.

9.1.5. Informeszi clevii §i parinifi despre Regulamentul de Ordine interioard si regulile de
igicnd i distantare sociald care trebuie respectate prin afisarca acestora la loc vizibil 51 pe
site-ul geolii.

%.1.6. Informeazs in regim de urgentd organcle de Dolitic sau Jundarmcrie san 15 Prahova
dasura producerii unor evenimenic de natury sa alccteze ordinea publica 51 sAnditaica elevilor
$1.a personalulul seolis

9.1.7. Directorul Scolii Gimnariata, Comuna Brazi este responsabil pentru implementarea,
mentinerea §i revizuirea acested procedur,
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9.2, Personalul scolii are urmitoarcle obligatii si responsabilitiitic

9.2.1. 58 cuncasci sgi s# respecte indatoririle e le revin conform legislatied in vigoare;

9.2.2. 5& informeze in regim de urgentad conducersa scolii sifsau organele de ordine publicd
asupra producerii unor cvemimente de naturd s# afecteze ordinca publica, sandlaies gi
securitatea elevilor si personatulul didactic,

9.2.3. Ne va organiza instruitea {uturor elevilor $i parintilor pentru cuncagterca si aplicaren
prevedenlor ROT si a procedurilor care reglementeazii prezenta si comportamentul acestora
in geoald, insistindu-se asupra respecticii regulilor de igiend si distanlure sociali,

9.2.4 Cadrele didaclice poarta responsabilitatea aplicarii procedurii.

9.4, C.EAC are responsabilitatea monitorizarii gi verificirii revizuirii procedurii de cite
ori ¢ste necesar ¢a urmarc a aparificl unor situatii noi neprevazute in actuata procedurd,

9.5. Profesorii de serviciu, asistentul medical gu responsabilitatea de 2 consemna in
documentele solicilate de conducerea scolil

9.6, Matricea responsabilititilor
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