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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind

responsabilii/ Nume si prenume Functie Data Semnatura
operatiunea
0 1 2 3 4 5

1.1 | Elaborat | Stoicescu Anca Magdalena | Responsabil CEAC | 21.09.2020

1.2 | Verificat | Radu Viorica Madilina Responsabil SCIM | 22.09.2020

1.3 | Aprobat | Ilie-Gherson Gheorghe Director 23.09.2020
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

. . Data de la care se
Editia sau, dupa - .
e Componenta . . aplica prevederile
caz, revizia in . Modalitatea reviziei o .
e revizuita editiei sau reviziei
cadrul editiei .
editiei
0 1 2 3 4
2.1. | Editia | X X 23.09.2020
2.2. | Revizia 1
2.3. | Revizia 2
2.4. | Revizia 3
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3.Lista curpinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Lista de difuzare
Scopul difuzarii Exemvplar Compartiment Functia Nume si prenume D.at?.. Semnatura
numarul primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare/Aprobare 1 Conducere Director llie-Gherson Gheorghe
3.2, Evidenta 2 Comisie CEAC Responsabil CEAC | Stoicescu Anca
3.3. | Arhivare/Aplicare 3 Secretariat Secretar Stefan Cornelia
Aplicare Personal didactic Profesor Gradinaru Simona
Aplicare Personal didactic Profesor inv. primar | Pirvu lonel
Aplicare Personal didactic Prof. inv. prescolar | lancu Adela Roxana
Aplicare Personal didactic Profesor inv. primar | Marin Madalina
Aplicare Personal didactic Profesor Dan Elena Luminita
Aplicare Personal didactic Profesor Viaduta Alina
Aplicare Personal didactic Invatator Ghita Adriana
Aplicare Personal didactic Profesor inv. primar | Dan loana - Maria
Aplicare Personal didactic Profesor inv. primar | Stan Oana Madalina
Aplicare Personal didactic Profesor inv.primar | Sima Cristina
Aplicare Personal didactic Invatator Pirvu Georgeta
Aplicare Personal didactic Invatator larca Severa
Aplicare Personal didactic Profesor Chivu Daniela Elena
Aplicare Personal didactic Profesor Petre Laura
Aplicare Personal didactic Profesor Chiriacoglu Ruxandra
Aplicare Personal didactic Profesor Stoica Laura Gabriela
Aplicare Personal didactic Profesor Ungureanu Elena
34. Aplicare 4 Personal didactic Profesor Parauta Dana Emilia
Aplicare Personal didactic Profesor Trugca Emilian
Aplicare Personal didactic Profesor Moga Georgiana
Aplicare Personal didactic Educatoare lordache Gigea
Aplicare Personal didactic Prof. inv. prescolar | Fumea Elena
Aplicare Personal didactic Prof. inv. prescolar | Preda Elena
Aplicare Personal didactic Prof. inv. prescolar | Vasile Lavinia
Aplicare Personal didactic Prof. inv. prescolar | Buriac Andreea
Aplicare Personal didactic Profesor Stoian Corina
Aplicare Personal didactic Profesor Radu Viorica Madalina
Aplicare Personal didactic Profesor Diac Simona
Aplicare Personal didactic Profesor Maxim Stan
Aplicare Personal didactic Profesor inv. primar | Dinu Rahela Natalia
Aplicare Personal didactic Profesor Dobre Emilia
Aplicare Personal didactic Profesor Neicu Anca
Aplicare Personal didactic Profesor Bucur Nicolae George
Aplicare Personal didactic Profesor Damienescu Alina
Aplicare Personal didactic Profesor Ene Andreea Cornelia
3.5. Informare 5 Afisare pe site-ul scolii
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4. SCOPUL PROCEDURII :

4.1. Procedura operationald reglementeaza procedul de monitorizare a organizarii si desfasurarii
activitdfii de invatare on-line la nivelul unitatii de invatdmant, in scopul asigurdrii continuarii
procesului educational in perioada in care cursurile sunt suspendate.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului prin faptul
ca, procedurarea activitatii permite aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care 1l inlocuieste
pe cel in functie la data elaborarii prezentei proceduri.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei.

4.5. Alte scopuri.
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S. DOMENIUL DE APLICARE :

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referda procedura operationala:

(1) Procedura se refera la modul de desfasurare a activitatilor on-line.

(2) Procedura are ca scop asigurarea continuitdtii procesului de invatare la nivelul Scoalii
Gimnayiale, Comuna Brazi si Intdrirea capacitatii unitatii de invatdmant prin realizarea

procesului de predare-invatare-evaluare in mediul on-line.

5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de entitatea publica:

(1) Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
(1) De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului

pe care aceasta activitate il are Tn cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii

procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizare de date

Toate structurile

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:

SCIM.

5.5. Aplicabilitatea ei demareazd din momentul aprobarii ei de catre directorul unitdtii de

invatamant si a CA si inregistrarea in registrul intrari — iesiri.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA:

6.1. Legislatie primara:

6.1.1. Legea educatiei nationale 1/2011 - cu modificarile si completarile ulterioare, art. 233;
6.1.2. Ordinul MEC nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea
continuitatii procesului de invatare la nivelul sistemului de invatamant preuniversitar;

6.1.3. Ordinul nr. 5545/2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea
datelor cu caracter personal;

6.1.4. ROFUIP 5447/2020;

6.1.5. Ordin 5550/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Consiliului National de etica din invatamantul preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr.
724/2011;

6.2. Legislatie secundara:

6.2.1. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei,
aprobata cu modificari prin Legea nr. 87/2006, cu modificdrile si completarile ulterioare;

6.2.2. Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

6.2.3. Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind apl icarea unitara la nivelul unitatilor de
invatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitati lor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018
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7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

chl; Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la
1. Procedura operationala nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand
) Editie a unei proceduri deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
’ operationale modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,
3. Revizie procedura date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;
XL ) Invitarea prin utilizarea mijloacelor educationale digitale si de comunicare,
4. Invatare on-line . ) o .. .
in perioada suspendarii cursurilor.
Activitate Activitatea organizatd de catre cadrele didactice, care implicd Inlocuirea
5. suport pentru orelor clasice de predare, invatare, evaluare cu activitdti de invatare in
invatare on-line mediul educational virtual.
ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare care asigura
6. Mediul educational virtual | desfasurarea procesului educational prin activitati specifice organizate prin
intermediul tehnologiei si al internetului
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7.2. Abrevieri ale termenilor

lj:t Abrevierea Termenul abreviat
1 A.R.A.CLP. | Agentia Roméni de Asigurare a Calititii in Invatamantul Preuniversitar
2 ROFUIP Regulamentul de Organizare si Functionare a Unititilor din Invatamantul Preuniversitar;
3 ROI Regulamentul de Ordine Interioara;
4 CA Consiliu de administratie
5 Cp Consiliu profesoral
6 E. Elaborare
7 V. Verificare
8 A. Aplicare
9 Ap. Aprobare
10 Ah. Arhivare
11 PO Procedura operationala
12 CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
13 D. Difuzare
14 SCIM Sistem de Control Intern Managerial
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8. DESCRIEREA PROCEDURII :

8.1 Generalitati:

(1) Conform ordinului 5545/2020, Art. 2. lista definitiilor termenilor/expresiilor/notiunilor
utilizate in cuprinsul prezentei metodologiei este:

a) activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului este o forma de organizare a
procesului didactic ce implicd inlocuirea orelor de predare-invatare-evaluare, care presupun
prezenta fizica a prescolarilor/elevilor in sala de curs, cu activitdti de studiu individual si
activitdti didactice In sistem online. Activitatea este organizata de catre cadrele didactice, acestea
asigurand continuitatea procesului didactic prin intermediul tehnologiei si al internetului;

b) mediul educational virtual - ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare care
asigurd desfasurarea procesului educational prin activitati specifice organizate prin intermediul
tehnologiei si al internetului, precum:

- platforme digitale educationale sau destinate credrii si partajarii resurselor educationale
deschise (RED);

- aplicatii destinate comunicdrii prin intermediul tehnologiei si al internetului specifice
dispozitivelor: desktop, laptop, tableta, telefon, cu ajutorul carora se poate comunica in sistem de
videoconferinta;

- resurse informationale digitale - se refera la resurse educationale deschise de tip lectie, test,
tutorial etc. disponibile pe platforme digitale educationale, precum si alte resurse de tip text,
imagine, modele etc. ce pot fi folosite in procesul educational,

c) formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al internetului:

- sincrond - desfasuratd intr-un mediu virtual de 1invdtare, cu participarea simultand a
prescolarilor/elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a parintilor/reprezentantilor legali;

- asincrond - desfdsurata intr-un mediu virtual de Invatare, in cadrul careia prescolarii/elevii si
cadrele didactice nu sunt conectati simultan;

- mixta - desfasurata atat sincron, cat si asincron.

(2) In instructiunile pentru crearea si /sau intirirea capacititii sistemului de invatimant
preuniversitar prin Invatare on-line se precizeazd masurile specifice pentru desfdsurarea

procesului de invatare on-line din invatdmantul preuniversitar.
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(3) Ministerul Educatiei si Cercetarii pune la dispozitia cadrelor didactice, elevilor si parintilor o
colectie de resurse necesare continuarii invatarii in mediul on-line. In portalul Digital pe

educred.ro ( https://digital.educred.ro ) sunt centralizate platforme de invatare si resurse

educationale deschise, inclusiv tutoriale si alte materiale de invatare destinate formarii si
sustinerii cadrelor didactice.

(4) Prezenta online la cursuri a elevilor si a cadrelor didactice va fi monitorizatd de unitatea de
invatamant, iar toate informatiile relevante pentru sustinerea si imbundtatirea accesului la
invitare vor fi completate in Sistemul Informatic Integrat al Invitimantului din Romania (SIIIR).
(5) In cadrul acestei instructiunii se specifici si responsabilititile unitatilor de invatimant
preuniversitar, ale profesorilor, elevilor si parintilor.

(6) Inspectoratele scolare in colaborare cu unitdtile de invatdmant si cu autoritatile locale vor
identifica solutii pentru asigurarea echipamentelor informatice si a conectdrii la internet a
unitatilor de invatamant. Toate datele privind desfasurarea procesului de predare-invatare-
evaluare on-line vor fi raportate periodic Ministerului Educatiei si Cercetarii.

(7) In cadrul instructiunii elaborate de Ministerul Educatiei si Cercetirii, unitatea de invitimant
va verifica s1 monitoriza modul in care sunt transpuse in practica activitdtile suport pentru
invatarea on-line.

(8) Conducerea unitdtii de Invatamant va sprijini accesul cadrelor didactice la platforme
educationale, iar Tmpreuna cu Invatatorii, profesorii diriginti si cadrele didactice se va organiza
un program saptamanal care include activitati de invatare on-line pentru fiecare disciplina de
studiu.

(9) Instructiunea pentru crearea si/ sau intdrirea capacitatii sistemului de invatamant
preuniversitar prin invatare on-line mai prevede si faptul ca la reluarea activitatii de predare-
invatare-evaluare in unitatea de invatamant, activitatea suport pentru invdtarea on-line poate fi
valorificatd de cadrul didactic prin calificativ sau nota.

(10) Unitétile de invatdmant vor realiza planuri de recuperare si planuri remediale pentru elevii

care nu au putut participa, din motive obiective, la activitatile de Tnvatare on-line.


https://digital.educred.ro/
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8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

(1) Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

(1) Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea
de implementare a activitatii procedurate.

(2) Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul
informatic la care au acces salariatii entitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

(1) Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de cdtre salariatii entitatii a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea proceduratd, responsabilul CEAC va difuza
procedura conform pct. 3.

8.3. Resursele necesare:
8.3.1. Resurse materiale: calculator personal, imprimanta, consumabile, linii telefonice;
8.3.2. Resurse umane: salariatii institutiet;

8.3.3. Resurse financiare: pentru consumabile sau mijloace on-line, softuri

8.4. Continutul procedurii:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

(1) Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratda se vor derula de cétre
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

8.4.2.1. Etapele pentru facilitarea invatarii on-line, conform ordinului nr. 5545/2020, Art. 8
sunt urmatoarele:

a) evaluarea capacitatii de a desfasura activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al
internetului, in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si de resurse umane
formate;
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b) identificarea de solutii, in colaborare cu alte autoritati si institutii publice, organizatii
unitatile de invatamant;

c) asigurarea de resurse pentru familiarizarea cadrelor didactice cu aplicatii, platforme si alte
resurse educationale, respectiv oferte de seminare online, cursuri online, tutoriale video;

d) colectarea datelor statistice cu privire la accesul prescolarilor/elevilor la mijloacele
tehnologiei, servicii de internet, telefonie, radio si TV, platforme si resurse disponibile, in
vederea proiectarii activitatii-suport pentru invdtarea prin intermediul tehnologiei si al
internetului;

e) implementarea solutiilor identificate, in unitati de invatdmant;

f) wvalorificarea rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbunatétirea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.

8.4.2.2. Atributiile conducerii unititii de invatamant:

(1) Conform ordinului nr. 5545/2020, Art. 11, conducerea unitatii de invatdmant desfasoara
urmatoarele activitati de facilitare a Tnvatarii on-line:

a) informeaza prescolarii/elevii si parintii acestora asupra modalitdtii de organizare a activitatii
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioada, inclusiv cu privire la
drepturile si obligatiile pe care le au;

b) evalueazd capacitatea unititii de invatamant de a desfasura activitatea didacticd prin
intermediul tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de
resurse umane;

c) stabileste masuri pentru buna desfasurare a activitatii didactice de catre toate cadrele didactice
st prescolarii/elevii din unitatea de invatamant;

d) Intreprinde demersuri cdtre autoritatile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a conexiunii
la internet pentru prescolarii/elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfasurarea
activitatilor prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) gestioneaza baza materiald cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;
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f) repartizeaza, prin Incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire,
dispozitive conectate la internet prescolarilor/elevilor care nu dispun de aceste mijloace;

g) stabileste Tmpreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti platformele gratuite, aplicatiile
si resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitate;

h) sprijind cadrele didactice si prescolarii/elevii sa isi creeze conturi de e-mail si de acces la
platformele si aplicatiile electronice utilizate la nivelul unitatii de invatamant;

1) identifica si aplica modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv
pentru prescolarii/elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

J) monitorizeazd modul in care se desfasoara activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si
al internetului.

(2) Conform ordinului 4135/2020, Art. 8., conducerea unitatii de invatamant desfiasoara
urmatoarele activitati de facilitare a invatarii on-line:

a) aplica planul de actiune al inspectoratului scolar judetean;

b) informeaza, prin intermediul cadrelor didactice, elevii si parintii acestora cu privire la perioada
suspendarii cursurilor in unitatea de Invatamant si la modalitatea de organizare a activitatii-suport
pentru invatarea on-line in aceastd perioadd, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile
acestora;

c) realizeazd completarea in SIIIR a informatiilor relevante pentru sustinerea si Imbundtatirea
accesului la invatare al beneficiarilor sistemului de educatie;

d) asigurd accesul cadrelor didactice si elevilor la platforme educationale, prin inregistrarea
unitdtii de Tnvatamant (daca este cazul);

e) colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale si cu inspectoratul scolar, pentru
completarea dotdrii cu echipamente informatice si pentru conectarea la internet, in functie de
nevoile identificate;

f) analizeazd nevoile de dezvoltare a competentelor digitale ale cadrelor didactice si le
desemneaza pe cele care trebuie sa participe la programe de formare;

g) stabileste, impreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti, platformele, aplicatiile si
resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata;
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h) realizeaza, impreuna cu profesorii diriginti si cadrele didactice, un program saptamanal care
include activitdtile de invatare on-line pentru fiecare disciplind de studiu, avand in vedere o
durata echilibrata a acestora;

1) stabileste modalitatea de monitorizare a realizarii activititilor on-line de catre cadrele
didactice;

) identifica si aplica modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv
pentru elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

k) aplica mecanismele de colectare a feedbackului de la elevi, parinti, cadre didactice, alte
categorii de personal implicat in organizarea si desfasurarea activitatii-suport pentru invdtarea
on-line, in scopul luarii masurilor care sa conduca la imbunatatirea accesului, participarii si a
calitatii activitatii,

1) actualizeaza fisele posturilor cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar, cu atributii
referitoare la activitatile de invatare on-line.

8.4.2.3. Atributiile cadrelor didactice:

(1) Conform ordinului 5545/2020, Art. 12. Si Art. 13., profesorii diriginti/profesorii pentru
invatamant primar/invatitoarele/profesorii pentru invatamantul prescolar/educatoarele au
urmatoarele atributii:

a) informeaza elevii si parintii acestora despre modalitatea de organizare a activitatii didactice
prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioada, inclusiv cu privire la drepturile
si obligatiile pe care le au;

b) coordoneaza activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice in vederea asigurarii
continuitatii participdrii prescolari/elevilor la activitatea de invatare prin intermediul tehnologiei
st al internetului;

c) participa la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care se
recomanda a fi utilizate in activitatea desfasurata;

d) transmit prescolarilor/elevilor de la grupa/clasa pe care o coordoneaza programul stabilit la
nivelul unitdtii de Tnvatamant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii prin

intermediul tehnologiei si al internetului;
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e) ofera consiliere prescolarilor/elevilor grupei/clasei pentru participarea acestora la activitatile
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii prescolarilor/elevilor;

g) intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii didactice in
care sunt implicati prescolarii/elevii grupei/clasei.

h) proiecteaza si realizeaza activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor
privind Invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

1) elaboreaza, adapteazd, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe
platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

J) proiecteaza activitatile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

k) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului,
pentru inregistrarea progresului prescolarilor/elevilor;

1) stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invatare-
evaluare astfel incat sa se respecte curba de efort a elevilor si sa se evite supraincarcarea acestora

cu sarcini de lucru.

8.4.2.4. Atributiile parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor/elevilor:

(1) Conform ordinului 5545/2020, Art. 15., parintii au urmatoarele atributii:

a) asigurd participarea copiilor la activitatile didactice organizate de catre unitatea de Tnvatamant
prin intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos
si protectiv pentru copil in timpul desfasurarii activitatii, promovarea unui comportament pozitiv,
aprecierea progresului Tnregistrat de prescolar/elev, incurajarea, motivarea si responsabilizarea
acestuia cu privire la propria formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte/invatatorul si celelalte cadre didactice;

¢) sprijind prescolarul/elevul, daca este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru, in
termenele stabilite;

d) transmit profesorului diriginte/profesorului pentru invatamant primar/invatatoarei/profesorului
pentru Invatamantul prescolar/educatoarei feedbackul referitor la organizarea si desfasurarea
activitatii de predare-invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului.
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(2) Conform ordinului 4135/2020, Art. 11., alin. (2), parintele, tutorele legal instituit sau
sustinatorul legal raspunde material pentru distrugerea echipamentelor informatice si de
comunicare in situatia in care acestea apartin patrimoniului unitatii de invatamant.

8.4.2.5. Atributiile elevilor:

(1) Conform ordinului 5545/2020, Art. 14., elevii au urmatoarele responsabilitati:

a) participd la activitdtile stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea unitatii de
invatamant, conform programului comunicat, precum si informatiilor transmise de catre
profesorii  diriginti/profesorii  pentru  Tnvatamant primar/invatatoare/profesorii  pentru
invatdmantul prescolar/educatoare;

b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de catre cadrele
didactice, in vederea valorificarii activitatii desfasurate prin intermediul tehnologiei si
internetului;

¢) au o conduitd adecvata statutului de elev, dezvoltand comportamente si atitudini prin care sa se
asigure un climat propice mediului de invatare;

d) nu comunica altor persoane datele de conectare la platforma destinatd invatamantului prin
intermediul tehnologiei si al internetulut;

e) nu Inregistreazd activitatea desfasuratd in mediul online, in conformitate cu legislatia privind
protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679,
precum si ale art. 4 alin. (4) din prezenta metodologie;

f) au obligatia de a participa la activitdtile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului; in caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneaza absenta in catalog, cu
exceptia situatiilor justificate;

g) au un comportament care sa genereze respect reciproc, un mediu propice desfasurarii orelor de

curs.

(2) Conform ordinului 4135/2020, Art. 12. , alin. (1) prescolarul/elevul are dreptul de a avea
acces gratuit la portalurile, platformele de invatare, bibliotecile virtuale si la alte resurse de
invatare digitale, in functie de nevoi.
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8.4.2.6. Desfasurarea procesului educational la distanta:
(1) In realizarea procesului educational la distantd cadrul didactic abordeaza elevul ca subiect al
educatiei:
a) combina activitati de predare sincron cu activitdti de predare a sincron, activitdti ghidate, semi-
ghidate, de lucru independent, lucru individual si in grup; foloseste o varietate de metode si
tehnici de predare interactiva, centrate pe elev, pe interesele si nevoile acestuia si nu ofera decat
sarcini;
b) exclude situatiile n care elevul ramane un simplu spectator/consumator de informatie; elevul
trebuie sa fie implicat activ in proces, in corespundere cu specificul de varstd: sa vizioneze/
audieze materiale video/audio, sa realizeze activitati interactive online, sa elaboreze continuturi
digitale;
(2) Conform ordinului 5545/2020, Art. 16:
a) Tn proiectarea si organizarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului
se respecta prevederile planurilor-cadru si ale programelor scolare in vigoare.
b) In proiectarea si organizarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului
se vor avea in vedere:

e selectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarea acestora;

e realizarea/selectarea/adaptarea  materialelor/resurselor  specifice pentru facilitarea

procesului educational;
e crearea unei comunitdti de invatare;
e aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incat sa se asigure pentru toti prescolarii/elevii
dobandirea competentelor specifice particularitatilor de varsta,

e incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.
c) Activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului vor urmari dezvoltarea
competentelor elevilor, fixarea si consolidarea cunostintelor, educatia remediald, pregatirea
elevilor pentru sustinerea evaludrilor si examenelor nationale.
(3) Conform ordinului 5545/2020, Art. 17.:
a) Materialele didactice utilizate Tn format digital pot fi din categoria: manuale scolare, auxiliare
curriculare aprobate/avizate de catre MEC, ghiduri, brosuri, platforme online, dar si diverse
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aplicatii, platforme, resurse recomandate de catre MEC, de catre ISJ/ISMB sau de cétre
conducerea unitdtii de invatdmant (spre exemplu, la invatdmantul primar si gimnazial se
utilizeaza, cu precadere, manualele digitale pentru clasele I - a VIII-a existente pe website-ul
CNPEE: www.manuale.edu.ro).

b) Materialele didactice trebuie sa fie accesibile pentru toti prescolarii/elevii din formatiunea de
studiu.

c) Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, in conformitate cu
programa scolard in vigoare.

(4) Conform ordinului 5545/2020, Art. 18. :

a) 1n activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot folosi, adapta si
redistribui liber, tindnd cont de drepturile de autor, resurse educationale deschise (RED) -
materiale pentru invatare, predare, cercetare sau alte scopuri educationale, cum ar fi: cursuri,
proiecte de lectii, prezentari, carti, manuale, teme pentru acasa, chestionare, activitati in clasa sau
in laborator, jocuri, simuldri, teste, resurse audio sau video etc., puse la dispozitie in format
digital sau fizic si la care existd acces liber.

b) Materialele utilizate de catre cadrele didactice in procesul de predare-invatare-evaluare prin
intermediul tehnologiei si al internetului si incarcate pe platforme dedicate constituie material
didactic.

(5) Conform ordinului 5545/2020, Art. 19.:

a) in organizarea si desfasurarea activitdtii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, cadrul didactic verifica sistematic realizarea sarcinilor de lucru de catre
prescolari/elevi si 11 incurajeaza prin oferirea feedbackului constructiv/pozitiv cu accent
permanent pe proces, solutii si pe rezultat, nu pe consecinte. In procesul evaludrii sarcinilor de
lucru se recomanda utilizarea unor tehnici de colaborare in perechi sau in grupuri mici,
incurajarea elevilor sa aplice autoevaluarea si evaluarea reciproca.

b) se recomandd ca feedbackul privind activitatea desfasuratd de elevi sa fie in raport cu

progresul si potentialul fiecaruia.


http://www.manuale.edu.ro/
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c) 1n elaborarea sarcinilor de lucru trebuie sd se urmareascd respectarea particularititilor de
varsta ale elevilor in ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de intelegere al acestora si gradul
de dificultate a itemilor. Sarcinile de lucru trebuie sd fie creative, sa nu conduca la pierderea
interesului elevilor fatda de invdtare, la oboseald fizica si emotionala, la reducerea timpului
destinat unor activitati recreative, familiale sau comunitare, inclusiv a timpului destinat
somnului, alimentatiei etc.

(6) Directorul unitdtii de invatamant monitorizeaza activitatile desfasurate de catre toate cadrele
didactice, si se asigurd de respectarea si efectuarea activitatilor conform schemelor orare.

(7) Cadrele didactice pot folosi alte instrumente de comunicare electronica cum ar fi EduCred,
Narada, Scoala din valizd, G Suite for Education, EduApps, Discord, Zoom, ASQ, Intuitex,
Kahoot, Pbinfo, Socrativa, Educaplay, Google classroom, MathPDR, Seterra, Scratch, Skype,
Twinkl, Digitaliada, Quizizz, NextLab, Google Hangout, Scoala pe net, Clasa viitorului,
Telescoala, grupuri pe Messenger, Facebook sau WhatsApp pentru ca elevii sa primeasca
materialele de Tnvatare, zilnic, pentru toate orele cuprinse 1n orar.

(8) Testele de evaluare vor fi publicate de cadrele didactice pe platforma aleasa pentru activitatile
de invatare.

(9) Cadrele didactice vor specifica elevilor data limitd pana la care vor putea trimite rezolvarea
fiselor de lucru / a testelor de evaluare.

(10) Rezolvarea fiselor de lucru / a testelor de evaluare va fi expediatd cadrului didactic pe adresa
de e-mail pe care acesta o va pune la dispozitia elevilor. Ca alternativa, cadrele didactice pot
primi rezolvarea temelor folosind alte aplicatii (Messenger, Whatapp etc.) Cadrele didactice vor
arhiva in foldere speciale dedicate fiecarei clase rezolvarile trimise de elevi.

(11) Conform ordinului 5545/2020, Art. 21., in cadrul activitédtilor de predare-invatare-evaluare
prin intermediul tehnologiei si al internetului, progresul educational al elevilor poate fi evaluat de
cadrele didactice, prin acordarea de note/calificative, in conformitate cu legislatia in vigoare,
utilizand instrumente specifice de evaluare.

(12) Temele / testele corectate vor fi trimise elevilor pe adresa de e-mail / Messenger / Whatsapp
etc.
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(13) Cadrele didactice vor putea publica pe platforma aleasd rezolvarile temelor / testelor,
precum si concluzii.

(14) Cadrele didactice vor sprijini elevii care au nelamuriri folosind platformele de comunicare /
socializare alese sau prin conversatii telefonice.

(15) Notele obtinute de elevi in urma activitatilor de evaluare on-line vor putea fi consemnate in
catalogul scolar.

8.4.2.3. Colaborarea cu familia/reprezentantul legal al copilului:

(1) Gradul de supraveghere si sustinere a elevului depinde de varsta, clasd si nevoile individuale
de invdtare ale acestuia:

a) elevul din clasele primare trebuie supravegheat si sustinut pe parcursul fiecarei zile scolare de
cdtre un pdrinte sau un adult responsabil care sa conlucreze indeaproape cu invatatorul in vederea
planificarii, prestarii si evaludrii procesului de invatare a elevului;

b) elevul din ciclul gimnazial trebuie monitorizat si sustinut de un parinte sau un adult
responsabil pe parcursul fiecarei zile scolare, in functie de necesitate; desi la aceasta varsta elevii
pot invdta independent mai mult decat scolarii mici, este important ca parintele/adultul
responsabil sd conlucreze cu dirigintele si cadrele didactice pentru a ghida si sustine invatarea
copilului.

8.4.3. Dispozitii finale:

(1) Conform ordinului 5545/2020, Art. 20:

a) In comunitdtile dezavantajate in care cadrele didactice si elevii au acces limitat la tehnologie,
inspectoratele scolare si conducerea unitatilor de invatamant, cu sprijinul autoritatilor locale si al
altor parteneri, iau mdsuri pentru asigurarea activitatii de suport pentru invatarea prin mijloace
alternative, altele decat tehnologie si/sau internet.

b) se recomandd proiectarea de sarcini de lucru individualizate, in corespondentd cu cerintele
curriculare ale disciplinelor din planul de invatamant si adaptate nevoilor fiecarui elev. Sarcinile
de lucru trebuie sa fie stabilite doar in baza continuturilor care au fost predate in clasa si sa fie
centrate pe analiza si aplicare.
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c) transmiterea sarcinilor de lucru catre elevi trebuie sa se realizeze respectand conditiile impuse;
dupa caz, pot fi utilizate transmisiunile radio si TV locale, precum si serviciile comunitare puse
la dispozitia cetatenilor de catre autoritatea locala, pentru distribuirea materialelor.

d) In situatia in care majoritatea prescolarilor/elevilor au acces limitat la mijloacele tehnologiei
si/sau internetului, activitatea cadrelor didactice care predau la clasele respective se va centra pe
activititi de dezvoltare de resurse educationale specifice recuperarii accelerate la intoarcerea in
unitatile de invatamant.

e) In situatia in care cadrele didactice au acces limitat la mijloacele tehnologiei si/sau
internetului, activitatea acestora se va desfasura utilizandu-se alte resurse educationale, stabilite
in acord cu directorul unitdtii de Invatamant.

(2) Responsabilitatea pentru organizarea procesului educational mediul online revine conducerii
institutiei de invatdmant de comun cu cadrele didactice, elevi si parintii/ reprezentantii legali ai
acestora.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

(1) Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate compartimentele din Institutie prin

elaborarea tuturor documentelor SCIM in conformitate cu prevederi le prezentei proceduri.
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9. RESPONSABILITATI :
9.1. Responsabil de procedura: director

9.1.1. Va comunica tuturor cadrelor didactice continutul prezentei proceduri;

9.1.2. Va monitoriza activitatile de predare — invatare — evaluare Tn mediul on-line realizate in
scoala.

9.1.3. Indeplineste atributiile specificate in prezenta procedura (punctul 8.4.2.2.).

9.1.4. Aproba, implementeaza si monitorizeaza procedura.

9.2. Cadrele didactice:

9.2.1. Indeplinesc atributiile specificate in prezenta proceduri (punctul 8.4.2.3.).

9.3. Matricea responsabilitatilor

I(\:I; Compartimentul (postul)/comisia/ actiunea I II I v v VI | vII | VI
1 Comisia C.E.A.C. E.
2 Coordonatorul structurii V.
3 Directorul scolii Ap.
4 Consiliul profesoral Av.
5 Consiliul de administratie Ap.
6 Comisia C.E.A.C. D.
7 Cadrele didactice/ directorul A.
8 Secretariat Ah.
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10. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI:

Semnatura
Nr. .. Data .. Data Nr. . s -
Editia L. Revizia C .. Descriere modificare conducator

crt. ’ editiei reviziel pag. .

compartiment
1 2 4 5 6 7 8 9
1
2

11. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA :

(1) Formularul de avizare si aprobare procedura este valabil atat pentru proceduri nou elaborate,
cat si pentru revizii ale procedurilor.

Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenume de drept
Crt Compartiment conducator sau
. Semnatura Data Obs Semnatura Data
compartiment delegat
1 2 3 4 5 6 7 8 9
llie-Gherson

1 Conducere Gheorghe -

2 Comisie CEAC Stoicescu Anca -

3 | Personal didactic Radu Viorica -

4 Secretariat

Stefan Cornelia

5 Administrativ

Cazan-Popescu
Gabriela

6 Contabilitate

Florea Alina
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12. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII:

Lista de difuzare

Data intrarii in

E; Compartiment Nume si prenume ?iamtie:ii Semnatura | Data retragerii vigoare a Semnatura
' P procedurii
0 I 2 3 4 5 6 7
1 Conducere llie-Gherson Gheorghe

2 Comisie CEAC

Stoicescu Anca

3 Secretariat Stefan Cornelia
Personal .

. didactic Radu Viorica
Personal
didactic Preda Elena

5 Administrativ Cazan-Pppescu

Gabriela
6 Contabilitate Florea Alina

13. ANEXE, INREGISTRARI SI ARHIVARI:
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